A TDK vezeto tanar feladatai

1. Elokészités

Az el6készités altalanos feladatait:

- idépont €s hely kivalasztasa,

- a Naptari Tervvel és a résztvevokkel (elsOsorban a kiilsdsokkel) egyeztetés,

- Naptari Tervbe bejegyeztetés,

- meghirdetés,

- a hallgatok felkészitése, ideértve az indexekkel, jegyzékonyvekkel kapcsolatos kérdé-
seket is,

- dolgozatok biralatra kiadésa, a biralok sziikséges tajékoztatasa,

- a terem elOkészit(tet)ése, ideérve a sziikkséges demonstracios eszkozoket is,

2. Levezetés

- a vendégek fogadasa,

- a birald bizottsag tajékoztatdsa a lebonyolitds és a birdlat menetérdl, feladatairol,

- megnyitas,

- a rend fenntartasa (a hallgatd és az opponens ne Iépje til a megszabott idejét; ne ala-
kuljon ki rendezetlen, parttalan vita; a szlinetek adjanak alkalmat a sziikséges eszmecseré-
re, technikai véltasra, de ne ,,1épjenek le” a hallgatok, kiilondsen az utolsd, az eredmény-
hirdetés elotti sziinetben stb.),

- eredményhirdetés: altalaban az a jarhat6 0t, ha a bizottsag elnoke (esetleg tagjai is) ro-
viden elmondjdk a véleményliket, de az eredményeket a tanar hirdesse ki, hogy az pontos
¢s szakszer(i legyen.

3. Adminisztracio

A szekcidiilések rendszerint eléggé elhtizodnak és eléggé sok az adminisztracios fel-
adat. Emiatt a kovetkezoket javasoljuk figyelembe venni:

- célszerii a hallgatoi feladatokat tartalmazo tajékoztatot elore kiadni,

- az eredményhirdetés utan minden érintett hallgatdo maga toltse ki a rdvonatkoz6 okma-
nyokat (nem mindent lehet elére kitolteni!):

- a tanar irja be az érdemjegyeket, illetve irja ald az indexeket,

- miutan a tobbi alairds is megvan (tanszékvezetd vagy kiilsé birdlo), a hallgato is el-
lendrizze le, hogy minden aldirds megvan-e.

Célszeri elore megbeszélni a hallgatékkal, hogy a dolgozatok és a szekcioiilés nyil-
vantartasba vételével kapcsolatos feladatokat mikor és hogyan fogjak elvégezni.

Budapest,

tdt. titkar



