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A Rendoértiszti Foiskola Szenatusa a 2010. majus 26-an hatalyba 1ép6 intézményi Ta-
nulményi és Vizsgaszabdlyzatot (tovabbiakban: TVSz) a fels6oktatasrol szolo 2005.
évi CXXXIX. torvény alapjan a kovetkezok szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a féiskola valamennyi oktatojara, a felséfoku szak-
képzésben, alapképzésben, szakirdnyl képzésben, mester- és doktori képzésben
részt vevo nappali és levelezo tagozatos, magyar ¢és kiilfoldi hallgatojara.

2. A kiilfoldi hallgatok tanulmanyi és vizsgaiigyeinek elbiradlasanal — e szabalyzaton
tulmenden — figyelembe kell venni a rdjuk vonatkozo kiilon rendelkezéseket is.

Hallgatoi jogviszony

3. A hallgatoi jogviszony létesitésének alapjaul szolgdlod felvételi hatarozat csak
felvételi eljaras soran adhato ki.

4. A hallgat6i jogviszony az intézménybe torténd elsd beiratkozas napjan 1étesiil. A
nappali tagozatos alapképzésre felvett 0sztondijas, kettds jogallasu és polgari
hallgatok a tanév megkezdése elott a jogszabalyokban eldirt alapkiképzésen
vesznek részt.

a) 0sztondijas az a hallgatd, aki felvételt nyert a nappali tagozatra és a Rendor-
tiszti Foiskolan valamely fegyveres, illetve rendvédelmi szervvel kotott 6szton-
dijszerz6dés alapjan végzi tanulmanyait,

b) kettds jogallasu az a hallgato, aki felvételt nyert a nappali tagozatra és a Hszt.
szerinti hivatasos allomany tagjaként folytat tanulmanyokat,

¢) polgari az a hallgato, aki nem tartozik az a) és b) pont hatalya ala.
A hallgatoéi jogviszony a tobbciklust képzésben résztvevo hallgatonak folyama-
tos, ha a kovetkezd képzési szakaszba 1ép és tanulmanyait megszakitds nélkiil
folytatja (felséfoku szakképzeés, alapképzés, mester- és doktori képzeEs).

5. Megsziinik a hallgatéi jogviszony:
a) az adott képzési ciklust, illetve a szakirdnyu tovabbképzés esetén az utolséd
képzési idoszakot kovetd elsé zarovizsga—iddszak utolsd napjan. A hallgatéi jog-
viszony megsziinése utan az oklevél kiadasdig, a jogosultat megilletik a zarovizs-
ga letételéhez fiz6d6 jogok, illetve terhelik a kotelezettségek,

b) a hallgato altal irasban benyujtott lemondd-nyilatkozattal, a benyujtas napjan,

c) a felséfoku szakképzés esetén az elsd szakmai vizsga utolséd napjan,



d) a fels6fokt szakképzésben, ha a hallgatd tanulmanyainak folytatdsara egész-
ségileg alkalmatlanna valik, a hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,

e) fizetési hatralék miatt hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,
f) fegyelmi biintetés esetén, a fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan,

g) Az allamilag tamogatott hallgatoi jogviszony megsziinik, ha a hallgaté bizo-
nyos iddszakokra eldirt, minimalis szamu kreditpontot nem gytijtott dssze. /Ez
esetben lehetséges, hogy a hallgatd koltségtéritéses képzésben folytassa ta-
nulmanyait /ftv. 55. § (1) bekezdés) / Lasd: TVSz 91. pont,

h) a hallgat6 halalaval.

A rektor egyoldalu nyilatkozattal megsziintetheti a hallgaté jogviszonyat elbocsa-
tassal, a hatarozat jogerdre emelkedésének napjén:

a) ha a tanulmanyokban val6 elérehaladéssal kapcsolatos kotelezettségeit nem tel-
jesiti:

- egy adott tantargyat nem tud teljesiteni meghatarozott maximalis
szdmu tantargyfelvétellel (kétszeri tantargyfelvétel + méltanyossagi
engedély = haromszori felvétel),

- egy adott tantdrgyat meghatirozott maximalis szdmu vizsgakisérlet-
tel sem tud teljesiteni (Lasd: 75. pont),

b) Egymast kovetd két alkalommal nem jelentkezett be a kovetkezd tanulmanyi
félévre,

c) A hallgatéi jogviszony sziineteltetését kovetden nem kezdi meg tanulményait
(a két alkalommal irdsban torténd — a mulasztéas jogkdvetkezményeit is tartalmazo
— felszolitas utan),

d) Az abszolutériumot a maximalisan engedélyezett aktiv félév alatt nem tudja
megszerezni ¢s tanulmanyainak folytatasat koltségtéritéses képzésen, nem kivan-
ja folytatni /ftv. 55. § (4) bekezdés/. Az alapképzésben nappali tagozaton 6 + 2 =
8 félév, levelezd tagozaton (kifutd jelleggel) 8 + 2 = 10 félév — a 2009/2010-es
tanévben indul6 1. évfolyamtol kezdddden 6 + 2 = 8 félév — az allamilag tdmoga-
tott maximalisan felhasznalhato félévek szama,

e) A hallgatéi jogviszony megsziinik akkor is, ha a hallgaté koriilményeiben —
neki felréhatd moédon — olyan valtozas allt be, amelynek kovetkeztében mar nem
felel meg a felvételkor tdmasztott alkalmassagi kovetelményeknek.

f) Az intézményben a hallgatd altal latogatott szak megsziint, intézményen beliil
mas szak(irany)ra nem irdnyithat6 at, vagy ha az atiranyitast a hallgat6 nem val-
lalta. (Az atiranyitas kotelezettségére nem hivatkozhat a hallgato, ha a koriilmé-
nyeiben tortént valtozas neki felroéhatd.)

g) Torolni kell a hallgatoi névjegyzekbdl azt, akinek kérése ellenére a torlés mel-
16zéséhez a rektor nem jarul hozza.
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A rektor az elbocsatast koteles megindokolni, az indokolasbol az elbocsatas oka-
nak vilagosan ki kell tlinnie, tovabba sziikség esetén az intézménynek kell bizo-
nyitania, hogy az elbocsatas indoka valos és okszerii. Azt, akinek megsziint a
hallgatoi jogviszonya, torolni kell a hallgatéi névsorbol.

Az 6sztondijas hallgatd hallgatoi jogviszonya az 5. a)— 6 g) pontokban felsorolta-
kon tul abban az esetben is megszlinik, ha:

- a hallgato6 az 6sztondijszerzédést felbontotta,
- az illetékes testiilet az 6sztondijszerzédést felbontotta,
- az 0sztondijszerz6dés kozos megegyezéssel megsziint.

A kettds jogallasu hallgato hallgatdi jogviszonya az 5.a) — 6.g) pontokban felso-
roltakon tul abban az esetben is megsziinik, ha a hallgaté szolgalati viszonya
megsziint.

A tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaro személyek

A hallgatok tanulmanyi €s vizsgatigyeiben els6 fokon a féiskola Tanulmanyi Bi-
zottsaga, a Szabalyzat altal meghatarozott egyes esetekben a féiskola tanszékve-
zetO1 jarnak el, a masodfokt hataskort és a méltanyossagot a foiskola rektora
gyakorolja.

A tanulmanyi és vizsgaiigyek intézésekor a hallgatok kotelesek az erre a célra
rendszeresitett formanyomtatvanyt (Lasd. 3. szdmu melléklet) hasznalni, avagy
ennek hidnyaban a kérelmet a formanyomtatvany tartalmi kovetelményeit figye-
lembe véve beadni.

A Tanulmanyi Bizottsag 8 tagbol all: elnokbdl, titkarbol, 2 6 oktatobol, tovabba
4 16 hallgatobol. Elndke a tanulmanyi igazgatd, titkara a Tanulmanyi Igazgatosag
ezzel a feladattal megbizott csoportvezetdje.

Oktaté tagjait 3 évi iddtartamra a Szenatus valasztja nyilt szavazassal, egyszeri
szotdbbséggel, hallgaté tagjait, pedig a Hallgatéi Onkormanyzat delegélja.

A Tanulmanyi Bizottsag munkajaban el6terjesztoként, tanacskozasi joggal részt
vesznek a Tanulményi Igazgatosag csoportvezetdi. A Tanulmanyi Bizottsag mun-
kajaban a hallgatoi kérelmek el6terjesztdi tanacskozasi joggal vesznek részt.

A Tanulmanyi Bizottsag hataskorének egy részét a bizottsag elndkére atruhazhat-
ja.

A Tanulmanyi Bizottsdg eljarasat az altala elfogadott ligyrend szabalyozza. Az
iigyrendben kotelezd rendelkezni a Tanulményi Bizottsag hatdrozatképességérol,
az atruhdzott hataskorokrdl, a hatarozatok érvényességérdl. A bizottsag ligyrend-
jét a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat mellékleteként kell kezelni, és megismer¢-
sét minden hallgat6 és oktatd szdmara biztositani kell. A Tanulmanyi Bizottsag
iigyrendjét az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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A Tanulmanyi Bizottsag koteles kikérni a tanszékvezetdk véleményét, ha a don-
téshez a tanszékek szakértelme sziikséges, vagy dontésével a tanszékekre felada-
tot harit.

A Tanulmanyi Bizottsadg a kovetkezd iigyekben hoz dontést:

- athallgatas,

- évkihagyas (passziv félév), évhalasztas (évkihagyas kiilonos esete),
- egyéni tanulmanyi rend engedélyezése,

- féiskolan beliili szak, illetve szakirdnyvaltas,

- tagozatvaltas,

- vendéghallgatas

A Tanulmanyi Bizottsag elsé fokon hozott hatdrozata ellen — a tanulmanyi kove-
telmények teljesitésére vonatkozd értékelés kivételével — a hallgatd annak kéz-
hezvételétdl (tudomésara hozasatol) szamitott 15 napon beliil halasztd hatalyu fel-
lebbezéssel ¢élhet, melyet az oktatasi rektorhelyettesnek cimezve a Tanulmanyi
Igazgatdsagon kell benyujtani.

A fellebbezés halaszt6 hatdlya nem érinti a hallgatd egyéb tanulmanyi kotelezett-
ségeit.

Jogorvoslat
/Ftv. 73.§ (1) = 74.5 (4)/

,»A Hallgatoi Jogok és Kotelezettségek Gyakorlasanak, a Kérelmek Elbiralasanak
¢s a Jogorvoslat Rendje” cimii szabalyzatban foglaltak szerint torténik. Rendér-
tiszti Foiskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (Melléklet 2.3.).

Meéltanyossag gyakorldasa

A hallgato kérésére a fOiskola rektora a Tanulmanyi Bizottsag javaslatat figye-
lembe véve egy alkalommal gyakorolhat méltanyossagot:
— oktatasi id6szak megismétlésében, (kizardlagosan a teriileti szakmai gyakorlat
esetében),
— a tantargy (tanegység) harmadszori felvételében.

A rektor hatarozataval szemben fellebbezésnek nincs helye.
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II. FEJEZET
A TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
A tanév idobeosztasa

A tanév id6beosztasarol, a tantervben foglaltaknak megfelelden a Hallgatéi On-
korményzat véleményének figyelembevételével tanévenként a rektor rendelke-
zik.

A foglalkozasok (tanoérak) id6tartama 40 perc.
A rektor tanévenként legfeljebb 6 nap oktatasi sziinetet engedélyezhet.
A hallgatok beiratkozasi kotelezettsége, hallgatoi jogviszony sZiinetelése

A beiratkozas feltétele a foiskolara valo felvétel, tovabba az (értékelt) érvényes
félévek utan esedékes bejelentkezés. A koltségtéritéses képzésben részt vevod
hallgatok bejelentkezése csak akkor fogadhato el, ha a fentieken til a képzési
koltség betizetését igazolni tudja.

A hallgaté a rektor altal kijeldlt napon és a Tanulményi Igazgatdsag altal meg-
hatarozott modon koteles a tanulmanyok megkezdésekor beiratkozni, majd fél-
évenként nyilatkozni arrdl, hogy a féléve aktivnak vagy passzivnak tekintendo.
A levelezd tagozatos hallgato az évfolyam elsd 0sszevonéasanak elsé harom nap-
jan iratkozhat. Utdlagos beiratkozast (bejelentkezést) — ha annak elmulasztisa
nem a hallgatd hib4jabol tortént — a tanulmanyi igazgatd engedélyezhet
kiiloneljarasi dijfizetés mellett. Amennyiben a hallgaté sajat hibajabol mulasz-
tott és lehetdséget kap a hataridon tuli bejelentkezésre (legfeljebb 2 héttel ké-
sObbi id6pontig), megemelt kiiloneljarasi dij fizetésére kotelezett. (Lasd:
Kiiloneljarasi dijtételek szabalyzata 2. sz. melléklet)

A hallgatéi jogviszony az oktatasi id6szak elején sziikséges beiratkozas (beje-
lentkezés) elmaradasa esetén, egybefiiggden két félévig szlinetelhet. A hallgato
tobb alkalommal is élhet hallgatoi jogviszonyédnak sziineteltetésével. (ftv. 50. §
(1) bekezdés

Elére nem lathatd okokbdl (sziilés, baleset, betegség, stb.) a fenti bekezdésben
leirtakat nem kell alkalmazni. (ftv. 50. § (2) bekezdés

A hallgatot a hallgatoéi jogviszony sziinetelése alatt vagy a hallgatoi jogviszony
megsziinése utan az intézményi Szabalyzatban meghatarozott egyes jogok meg-

rrrrr

kotelezettség.

A Tanulmanyi Igazgatosag altal meghatarozott rendben és id6ben a hallgatonak
fel kell venni a leckekonyvébe:

a) a tanterv altal kotelezden eldirt tantargyakat,

b) a tantervben parhuzamosan meghirdetett, kotelezéen valaszthatd tantar-
gyakbol a tanterv altal eléirt szdmu tantargyat,

c) a valaszthato targyakat.
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A Tanulmanyi Igazgatdsag biztositja a hallgatok €s az érintett tanszékek szama-
ra a parhuzamosan meghirdetett tantargyak valasztasahoz sziikséges valamennyi
informaciot. A hallgatok a tanterv altal eldirt parhuzamos tantargyak koziil — az
érintett tanszéken — az el6zd félév vizsgaiddszakanak megkezdéséig valaszthat-
nak.

Nappali tagozaton az 1. évfolyam esetében az idegen nyelvi csoportok kialakita-
sa az alapkiképzés ideje alatt torténik. A hallgatd koteles irdsbeli és szdbeli
nyelvi felmérdn részt venni. A csoportok 1étszamat, névsorat az Idegennyelvi
Intézet allitja 6ssze és adja le a Tanulmanyi Igazgatosagnak az alapkiképzés
utols6 hetének kozepéig.

Tdjékoztatas a kovetelményekrol

A Tanulmanyi Igazgatésag gondoskodik arrdl, hogy a hallgatd a beiratkozas,
illetve az adott félévi tanulmanyok megkezdése elott irdsos formaban (az I. év-
folyamra felvettek részére), illetéleg elektronikus uton teljes korli tdjékoztatast
kapjon a tanulmanyok megkezdésével kapcsolatos teenddirdl. Ezek soraban ta-
jékoztatast kap: a tanév idébeosztasarol, a szakirdnyok mintatantervérdl, a fel-
veendd tantargyakrdl, azok tanulmanyi és vizsgakotelezettségeirdl, a tantar-
gyakhoz kapcsolodo kreditértékekrdl, a szabadon valaszthatd eldéadéasokrol, a
hataridés feladatokrol, az abszolutérium megszerzésének feltételeirdl, a tanul-
manyi félévekhez kapcsolodod egyéb kotelezettségekrdl, valamint a féléves ora-
rendrol.

A tanszékvezetok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy valamennyi tantargy elso
foglalkozasan felhivjak a hallgatok figyelmét a tansz¢€k altal kiadott irasbeli tan-
targyi tajékoztatora, illetve annak elektronikus forméaban térténé megtekinthetd-
ségére. Ebben t4jékoztatast kell adni az egyes tantargyak képzési céljairol, prog-
ramjairdl, tematikairdl, a szdmonkérésiikk modjardl, a kotelez6 és ajanlott iro-
dalmakrdl, a kiilonb6z6 évkozi €s félév végi irasbeli feladatok elkészitésérdl, a
jegymegajanlas feltételeirdl, a megirand6 zarthelyi dolgozatok idépontjarol (an-
nak a témakornek a megnevezésével, amely utan kovetkezik a zarthelyi dolgo-
zat irasa), és a dolgozatok értékelése utani betekintés lehetdségeirdl. A tantargyi
tajékoztatokat a foiskola honlapjan elektronikus formaban, valamint a hallgatok
szamara kozvetleniil hozzaférheté modon, a tanszéki titkarsagokon is el kell he-
lyezni.

A zarthelyi dolgozatok idOpontjait a Tanulmanyi Igazgatosag koordindlja, és az
orarendben feltiinteti figyelemmel arra, hogy egy tanitasi napon egy zarthelyi
dolgozatnal tobb megiradsara nem kertilhet sor.

Az iréasbeli szamonkéréseket (zarthelyiket, ropdolgozatokat és egyéb munkékat)
a tanszékeknek ugy kell megiratniuk, hogy a dolgozatok eredményeit a nappali
tagozaton a szorgalmi idészak utolso eldtti hetének zard napjdig, a levelezd ta-
gozaton pedig — lehetdleg — az utols6 dsszevonas zard napjaig ki tudjak hirdetni
a hallgatoknak. Az irdsbeli munkak témakorének orarendi iitemezése miatti ha-
lasztas esetében a megiratds utani 4. napon kozz¢ kell tenni az eredményt.

Tajékoztatas az irasbeli dolgozatok, vizsgdk eredményeirdl a foiskola hallgatoi
informécios rendszerén, a HAVER rendszeren (hallgatéi vizsgaeredmények) ke-
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resztiil torténik. Az informaciés rendszer miikodésérdl és felhasznalasarodl az el-
sO beiratkozaskor kap tajékoztatast minden hallgato.

e Az Informatikai Intézet segitségével a Tanulmanyi Igazgatdsag koteles
az eldszor iratkozo hallgatokat felhasznalonévvel és jelszoval ellatni. Az
elfelejtett jelszo potlasat a Tanulmanyi Igazgatdsagon kérheti a hallgato
kiiloneljarasi dij befizetésével egyidejiileg. /Lasd: 2. sz. melléklet/

e Az Informatikai Intézet kozremiikodésével a tanszékek kotelessége,
hogy a szamonkérések eredményét minél hamarabb, de legkésébb egy
héten beliil a HAVER rendszeren kozzétegye.

Részvétel a foglalkozasokon

Kotelezd a részvétel az drarendben szerepld eldadasokon, szeminariumokon,
foiskolai és teriileti szakmai gyakorlatokon. A tanszékeknek minden félév kez-
detén tdjékoztatniuk kell a hallgatokat azon elvarasokrol (pl. elmulasztott vagy
nem elfogadott zarthelyik, gyakorlati foglalkozasok potléasa, stb.), amelyek csak
az orarenden kiviili 6rdkban teljesithetdk, illetve bonyolithatok le. Az igazolt hi-
anyzasok elfogadhatdé mértékérdl szintén a tantargy kovetelményeinek kozzété-
telekor rendelkeznek a tanszékek Az oktatasi rektorhelyettes engedélyezheti
orarenden kiviili foglalkozadsok megtartasat is.

A fo6iskola vezetd féorvosanak javaslatara a Testnevelési és Kiizddsportok Tan-
sz€kének vezetdje a hosszabb ideig tartd betegség miatt a védelmi-onvédelmi
orakon valo részvétel aldl teljes felmentést adhat a hallgatdo szamara. Amennyi-
ben a hallgaté az adott félévre teljes felmentést kap, leckekonyvébe a "felmen-
tett" bejegyzés kertil, és védelmi-onvédelmi ismeretekbdl nem szerez osztalyza-
tot. Gyakran ismétl6dd felmentési kérelem esetén, a tanszék vezetdje kezdemé-
nyezni koteles a foiskola vezetd foorvosanal a palyaalkalmassagi vizsgalatok
megismétlését.

A tanulmanyok megkezdésének halasztasa

A felvett hallgatd tanulméanyai megkezdésére — legfeljebb egy évi — halasztast
kaphat. A kérelmet a Tanulmanyi Igazgatésaghoz legkésobb a beiratkozas nap-
jaig lehet benyujtani. Az elsd beiratkozas elhalasztasa értelemszerlien a hallgatoi
jogviszony keletkezésének halasztasaval jar.

A megkezdett tanulmanyok kérelemre torténdé megszakitdasa
Evkihagyds (passziv félév) — ftv. 50. § (1)

Az évkihagyasra vonatkozo kérelmet eldre, csak a szorgalmi id6szak megkezdé-
se eldtt lehet beadni. Az évkihagyas tobb alkalommal, de egybefiiggden csak két
félévre engedélyezhetd. Az elsé sziineteltetésre csak az elsé félév sikeres teljesi-
tése utan keriilhet sor. Az évkihagyasi kérelem jovahagyasakor, a tanulmanyok
folytatasanak feltételeirdl az engedélyezd hatarozatban kell rendelkezni.

a) A nappali tagozaton tanulé 0sztondijas és kettds jogallasu hallgatok évkiha-
gyasi kérelmiiket, csak abban az esetben nytjthatjak be a Tanulmanyi Igazga-
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tosaghoz, amennyiben azt a szakgazda tanszékvezetd véleményezte. Polgéri
palyazoknak nincs véleményeztetési kotelezettségik.

b) A hivatasos allomanyviszonyu levelezd tagozatos hallgatdo évkihagyasi ké-
relmet csak abban az esetben nyujthat be a Tanulmanyi Igazgatosaghoz,
amennyiben azt munkahelyi vezetdjével lattamoztatta.

Evhalasztds

Az évhalasztas az évkihagyas kiilonds esete, amikor a hallgatd tanulmanyainak
megszakitasat, az évkihagyast elére nem lathatdo ok miatt kéri. Az évhalasztés
elsdsorban a szorgalmi iddszak alatt kérhetd, de rendkiviil indokolt esetben a
vizsgaidOszak megkezdését kovetden is kezdeményezhetd (ftv. 50. § (2).

A kérelmet indoklassal és igazolassal, valamint az adott félévben hallgatando
targyak oktatasaért felelds tanszékvezetOkkel véleményeztetve a Tanulmanyi
Bizottsaghoz kell benytjtani.

A kettds jogallasu nappali tagozatos hallgatoknak kérelmiikh6z az illetékes tan-
székvezetd és az érintett rendvédelmi szerv_hozzajarulasat is csatolniuk kell.

A levelez6 tagozatos kettds jogallasu hallgatok évhalasztasi kérelmiiket csak
abban az esetben nyujthatjdk be a Tanulmanyi Igazgatdésaghoz, amennyiben azt
munkahelyi vezetdjiikkel véleményeztették.

Az a hallgat6, akinek adott félévben mulasztott tanulményi kotelezettsége, ala-
irds megtagadasa, avagy eredménytelen vizsgaja van, adott félévben halasztasi
kérelmet nem adhat be.

A félévhalasztast kapott hallgatd tanulmanyainak folyatatasar6l a TB hatdrozat-
ban rendelkezik. Az 0sztondijas hallgatok esetében a hatarozatnak rendelkeznie
kell a hallgatd 6sztondijarol. Koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok
esetében a hatdrozatban szintén rendelkezni kell a halasztd hallgatd téritési
(részfizetési) kotelezettségérol.

Az ilyen modon évet kihagyo hallgatd érintett félévre torténd beiratkozésa (be-
jelentkezése) érvényben marad. A szak(irdny)on igénybe vehetd tanulmanyai-
nak féléve eggyel csokken, és esetében nem kell vizsgdlni a mintatantervben
adott félévre eldirt kredit teljesitményt, valamint a felvett tanegységek esetében
a vizsgalehetdségek szdma nem csokken, azokat leckekonyvébdl és a tanulma-
nyi nyilvantartasbol torolni kell.

Evkihagyas, évhalasztas utan a hallgato azon a tagozaton, szak(irany)on, koteles
tanulmanyait megkezdeni vagy folytatni, amelyre felvételt nyert, illetve ame-

lyen a halasztasa el6tt tanult.

Tanulmanyait barmely okbol megszakit6 hallgato, a tanulmanyai folytatasakor,
mindig az érvényben 1évd tanterv kdvetelményeinek kell, hogy eleget tegyen.

Atvétel, tagozat-, szak-, szakiranyvaltas
A foiskola mas felsdoktatasi intézménybdl csak abban az esetben vesz at hallga-

tokat, amennyiben a Renddrtiszti Féiskola felvételi kdvetelményeivel megegye-
z6 modon nyertek felvételt a felsdoktatasba.
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34.

35.

A Foéiskolan beliili tagozatvaltast egy alkalommal, a Tanulményi Bizottsag en-
gedélyezheti. Tagozatvaltasi kérelmet az els6 tanulmanyi év eredményes lezéra-
sa utan az adott félév megkezdéséig kérhet a hallgato. Rendkiviil indokolt eset-
ben, amennyiben a kérelmez0 megfelel a kért tagozaton a szak(irany) felvételi
kovetelményeinek, és a rendvédelmi szervekkel egyeztetett felvételi irdnyszam
ezt lehetdvé teszi, kérelmére tagozatvaltas engedélyezhetd a tanulméanyok meg-
kezdése elbtt is. A Bizottsag a hallgatd tagozatvaltasi kérelmével kizarolag csak
abban az esetben foglalkozik, ha az illetékes tanszékvezetd és a megkeresett
rendvédelmi szerv humanpolitikai vezetdje a kérelmet illetéen egybehangzo
megallapodasra jutott. A vonatkozd engedélyt a hallgatonak kell beszereznie.
Engedélyezett tagozatvaltas esetén a hallgatdé tovabbi tanulmanyair6l a Tanul-
manyi Bizottsag hatdrozatban rendelkezik.

Amennyiben a Tanulmanyi Bizottsag altal eldirtakat a hallgatd nem teljesiti,
ugy a szak(irdny) vagy a tagozatvaltasi kérelmet semmisnek kell tekinteni és a
kérelmezonek tanulményait, az azt megel6z6 szak(irdny)on, tagozaton kell foly-
tatnia.

A Fdiskolan beliil szak-, szakirdnyvaltas kizardlag egyszer engedélyezhetd az
alabbi feltételekkel:

a)nappali tagozaton, ha a hallgatd eredményesen lezarta az elsé tanulmanyi fél-
évet; levelezd tagozaton az elsé vagy a masodik tanulmanyi félév eredmé-
nyes lezardsa utan. A kotelezd nyari szakmai gyakorlatot a hallgatonak

b)a felvételi eljards soran elérte vagy meghaladta annak a szak(irany)nak a fel-
vételi ponthatdrat, ahova atvételét kéri, abban a felvételi id6szakban, amikor
a hallgatd felvételt nyert az intézménybe;

c)a nappali tagozatos hallgato esetében, amennyiben a hallgato kérelmét a f6is-
kola Személyiigyi Osztalya ellenjegyezte;

d)a levelezd tagozatos hallgatd esetében, amennyiben ehhez az alkalmazo, fo-
gado szerv vezetdje hozzajarul;

e)renddri és nem renddri szak(iranyok)ok kozott a valtads abban az esetben le-
hetséges, ha az elbocsato és fogado szakiranygazda tanszékvezetdje azt latta
¢s szervek parancsnoksaga ahhoz irdsban_hozzajarul.

f) amennyiben a rendvédelmi szervekkel egyeztetett felvételi irdnyszam ezt le-
hetdvé teszi, és a kérelmezd megfelel a kért szak(irdny), felvételi kovetelmé-
nyeinek, ugy az elsé beiratkozasig beadott kérelmére a valtas engedélyezhetd
a tanulmanyok megkezdése elott is. A hallgatd tovabbi tanulmanyairdl a Ta-
nulmanyi Igazgatosag rendelkezik.

A kérelmet a kovetkezd szemeszter beiratkozasi hataridejének végéig — a sziik-
séges engedélyek ¢és igazolasok beszerzése utan — a Tanulmanyi Igazgatosagnak
(a Tanulmanyi Bizottsaghoz cimezve) kell benyujtani. /V06.: utdlagos beiratko-
zas 2. sz. melléklet/

Pdarhuzamos képzés
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36.

37.

38.

A fdiskola hallgatéi mas felsGoktatdsi intézményben parhuzamosan is folytat-
hatnak tanulmanyokat. A masik fels6oktatasi intézményben keletkezett jogvi-
szonyt a Tanulményi Igazgatosagon a hallgatonak be kell jelentenie.

A normativ finanszirozas, az allamilag tdmogatott helyet érint6 allami szabalyo-
zas szerint megsziint a hallgatonak az a lehetdsége, hogy zardvizsga letétele
elott, ugyanazon a képzési szinten (tehat masodik alapképzés, masodik mester-
képzés, masodik fels6foku szakképzés), ujbol allamilag tamogatott képzésben
vegyen részt, kivéve, ha az elséként megkezdett képzésének legkésébb harma-
dik félévében felvételt nyer a masodikként valasztott allamilag tAmogatott kép-
zésre. Ebben az esetben, a parhuzamos tanulmanyok soran, a tdmogatasi idot
egy félévként kell nyilvantartani. /ftv. 55. § (2) bekezdés/

Athallgatds, tanulmdnyok befogaddsa

Athallgatés

A fdiskola beiratkozott hallgatoja a 23. pontban felsorolt tdrgyak mellett mas
felsdoktatasi intézményben oktatott targyat is felvehet, és abbdl vizsgat tehet,
feltéve, hogy ezt szdmara a fogado illetve anyaintézmény engedélyezi. A hallga-
tott targyat a foiskola Tanulmanyi Bizottsdganak engedélyével leckekonyvébe
felveheti. Az athallgatas soran szerzett vizsgajegy a hallgatoé tanulmanyi atlag-
eredményébe azonban nem szamithaté be. Az 1igy teljesitett tantargy
kreditértéke, a szak(irdny) tantervében szerepld értékben keriil beszamitasra ab-
ban az esetben, ha a hallgat6 olyan intézményben szerzett tanulmanyi pontokat,
amellyel az intézmény tanulményi pontok kdlcsonds beszdmitasara egyezményt
kotott; amelynek a tanulmanyi pontjait (kreditjeit) egyoldaluan elismerte, vagy
amelyek beszamitdsat jogszabaly irja eld. A két ismeretanyagot egyenértékiinek
kell tekinteni, ha az ismeretanyagok kozotti egyezés legalabb 75 %-os. Az isme-
retanyag egyezésének mértékét, a hallgato a targy oktatasaért felelds tanszékve-
zet6jénél kezdeményezheti. A kérelmet az illetékes tanszékvezetd javaslatanak
ismeretében, az intézmény e célra létrehozott Kreditatviteli Bizottsaga biralja el.
A kreditatszamitasbol szarmazo toredékkreditek 6sszegezhetdk, de egész szamu
kreditre szamitassal nem egészithetdk ki.

Befogadas

a) A kreditrendszer lehetévé teszi a szakok kozotti atjarhatdsagot, a tancselekmé-

nyek kiajanlasat ¢és mas felsdoktatdsi intézményekkel kotott kredit-
megallapodas alapjan az ott teljesitett tanulmanyok befogadasat. A befogadas az
athallgatas kiilonds esete, amikor a fdiskola hallgatoja a tantervben eldirt kote-
lez6 targy kovetelményeit mas felsGoktatdsi intézményben teljesiti. Ez esetben a
targy befogadéasara az engedélyt — az aktudlis szorgalmi iddszak kezdetekor — a
targy oktatasaért felelds tanszék vezet6jétdl kell kérni. Az engedély masolatat a
hallgato koteles a Tanulmanyi Igazgatdsdgon leadni. Az igy szerzett érdemje-
gyet az érintett felsdoktatasi intézmény altal kiadott igazolas alapjan a tanszék-
vezetd irja be az Igazgatosag altal kiadott vizsgalapra, valamint a hallgaté lec-
kekonyvébe a foiskola tantervében szerepld tantargy mellé.

A mas intézményben, szakon teljesitett helyettesitd targy annyi kredittel ismer-
het6 el a hallgaté szamara, ahany kredit a szak(irdny) tantervében a helyettesitett
tantargyhoz rendelve van, azonban a megszerzett érdemjegy a tantargy elisme-
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39.

40.

41.

42.

43.

résekor nem modosithatd. A Kreditatviteli Bizottsdg dontése ellen az intézmény
rektordhoz lehet fellebbezést benyujtani, a dontést kovetd 15 napon beliil.

b) A szabadon valaszthato tantargyak kreditpontjainak elismerése nem lehetséges,

amennyiben a beszdmitandd kreditek korabbi képzési ciklusbol szarmaznak. A
beszamitads csak akkor kérhetd, ha az elismerendd tantargyat a hallgatdé azonos
vagy magasabb szintli képzési ciklusban parhuzamosan folytatott képzésben tel-
jesitette. (az Orszagos Kredittanacs ajanlésa)

Az egyéni és kedvezményes tanulmdnyi rend, a tanulmdnyok egyéni iitemezése

Egyéni tanulmanyi rend — kivételes esetektdl eltekintve — a harmadik szemesz-
tertdl engedélyezhetd. A nappali tagozatos hallgatd egyéni tanulmanyi rendet —
kivételes eseteket kivéve — a szorgalmi iddszak elsd két hetében, a levelezd ta-
gozatos hallgato az adott félév elsé 0sszevonasaig kérhet. A kérelem elbiralasara
— a szak(irdny) oktatasaért felelds tanszék vezetdje véleményének ismeretében —
a Tanulmanyi Bizottsag jogosult. A kérelmet a Tanulmanyi Igazgatosagnak (a
Tanulmanyi Bizottsdghoz cimezve) kell benytjtani.

(A HOK elndkét, alelndkét, illetve a Szent Gydrgy Szakkollégium tagjait, a ké-
relem beadésat kovetden alanyi jogon megilleti az egyéni tanulmanyi rend.)

Az egyéni tanulményi rend alapjan tanulmanyokat folytaté hallgaté a Tanulma-
nyi Bizottsag hatdrozataban foglaltak szerint koteles feladatait teljesiteni.

Az egyéni tanulmanyi rend alapjan val6 felkésziilést a féiskola konzultaciokkal,
specialis foglalkozasokkal segiti. Az egyéni tanulményi rendben tanul6 hallgato
a gyakorlati jegyeket, valamint az adott félévre eldirt egyéb kovetelményeket az
illetékes tanszék altal meghatarozottak szerint koteles teljesiteni.

Az egyéni tanulmanyi rendet a Tanulmanyi Bizottsag altaldban egy félévre, in-
dokolt esetben hosszabb idére engedélyezi. A hallgatod kérelmét és a hallgato al-
tal készitett és az érintett tanszékekkel véleményeztetett egyéni tanulmanyi ter-
vet, a Tanulmanyi Bizottsag birdlja el, illetve hagyja jova. Az egyéni tanulmanyi
rend (fegyelmi vétség, tanulmanyi ok, stb.) visszavonhat6.

A kedvezményes tanulményi rendben részesiilt hallgato a kotelezd foglalkoza-
sokon valo részvétel aldl teljes vagy részleges felmentésben részesiilhet, felada-
tainak beadési hatdrideje modosulhat, vizsgait a vizsgaiddszakon kiviil is letehe-
ti, az oktatasi id6szakot hamarabb lezarhatja, vagy mas kedvezményben része-
siilhet. Az engedély adott idészakra (fél évre, egy évre) szol. A kedvezményes
tanulmanyi rend nem jelenti a tanulményi kotelezettségek teljesitése aloli fel-
mentést. Az engedélyt a Tanulmanyi Bizottsdg adja, a hallgatd tanulmanyi
eredményének figyelembevételével.
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Felmentés a tanulmanyi- és vizsgakotelezettség alol

44.a) A hallgatot fel lehet menteni azon tantargy tanulmanyi és vizsgakotelezettsége

45.

46.

47.

alol, amelybdl leckekonyvi alairast kapott, illetve eredményes vizsgat tett. At-
hallgatassal vagy befogadassal, mdas intézményben szerzett kreditek a
Kreditatviteli Bizottsag dontése alapjan ismerhetdk el.

Az intézmény, egy adott szakon valo végzettség ¢és szakképzettség megszerzése
szempontjabol az egymast helyettesiteni képes tantargyakbol, illetve modulok-
bol — az intézményén beliil — szerzett tanulmanyi pontokat elismeri. Intézmé-
nyek kozotti viszonylatban akkor, ha annak finanszirozasi feltételeit — az intéz-
mények kozotti tanulmanyi pontok (kreditek) egyenértékiiségére vonatkozo
egyezmények — a hallgatok cseréje révén biztositott, vagy ha a hallgatdo a mas
intézménybe vald athallgatds koltségeit biztositani tudja, illetve azt a befogadd
intézmény atvallalja.

b) A szabadon valaszthato tantargyak kreditelismeréssel valo teljesitése nem fo-

gadhat6 el, amennyiben a beszdmitando kreditek korabbi képzési ciklusbol
szarmaznak. Abban az esetben lehetséges a beszamitas, ha az elismerendd tan-
targyat a hallgatd azonos vagy magasabb szintli képzési ciklusban parhuzamo-
san folytatott képzésben teljesitette (az Orszagos Kredittanacs ajanlésa).

Az egyes tantargyakra vonatkoz6 tanulmanyi €s vizsgakotelezettség aloli fel-
mentési kérelmeket a nappali tagozatos hallgatd esetében a félév megkezdését
kovetd 15 napon beliil, levelezd tagozatos hallgato esetében, pedig az adott fél-
¢v masodik konzultacios hetének kezdetéig, a megfelelé dokumentumok (a ki-
bocsatd intézmény altal hitelesitett tematika €s leckekdnyv fénymadsolat vagy az
eredeti okmany és az arrol késziilt fénymasolat egyideji bemutatasaval) igazo-
laséval a Kreditatviteli Bizottsagtol kell kérni.

III. FEJEZET

AZ ISMERETEK ELLENORZESEVEL
KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A leckekonyv aldirdsa

Az alairads megszerzésének feltétele a félévkozi kotelezettségek eldirds szerinti
teljesitése annak oktatéi kinyilatkoztatasa, hogy a hallgatd félévi teljesitménye
alapjan vizsgara bocsathatd. Az ismeretek ellendrzésére vonatkozo részletes elo-
irasokat a tanterv és annak mellékletei tartalmazzak.

A leckekdnyveket a nappali tagozaton a félévet zaro vizsgaiddszak megkezdése
elott 6t nappal, de legkésobb az utols6 foglalkozason, a levelez6 tagozaton pe-
dig a vizsgaiddszak megkezdéséig kell lezarni. A leckekdnyv aldirasat az oktato
sajat keziileg koteles elvégezni. Amennyiben az oktatd akadalyoztatdsa miatt a
hallgat6 indexét aldirni nem tudja, helyette a tanszék vezetdje vagy annak meg-
bizottja irja ala. Az egyéni tanulményi rendben tanuldk esetében, ha annak oka
gatolja a hallgatot az alairds megszerzésében (pl.: kiilfoldi tanulméanyok), akkor
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48.

49.

50.

51.

ennek eltérd hataridejérdl a Tanulmanyi Bizottsag hatdrozataban kiilon rendel-
kezik.

Vizsgara csak az a hallgatd bocsathaté (az eldvizsgazok kivételével (Vo: 53/b),
akinek leckekonyvét a Tanulmanyi Igazgatdsag lezarja.

Amennyiben a hallgatd valamelyik tanegységre nem kapja meg a sziikséges
alairast, azaz a ,,alairas megtagadva” bejegyzéssel zarja le azt a tantargy oktato-
ja, gy a hallgatonak a tantargy hallgatasat meg kell ismételnie. Ilyen esetben a
Tanulményi Igazgatosag irasban rendelkezik a hallgatd tanulmanyainak folyta-
tasarol. Az ,alairds megtagadva” bejegyzést a kurzusvezetd tanarnak kell beje-
gyeznie a hallgatok leckekdnyvébe legkésdbb a vizsgaidészak megkezdéséig.

A leckekonyv aldirdsanak megtagaddsa esetén a hallgatd a tobbi targybdl — mi-
vel ezekbdl teljesitette a félévi kotelezettségeit, annak ellenére, hogy egy vagy
tobb tantargy hallgatasat meg kell ismételnie — vizsgazhat.

A szak(irdny) mintatantervében nem szerepld azt meghalado, szabadon valasz-
tott (fakultativ) tantargyat a leckekonyvbe a vizsgaiddszakot megel6z6 héten
kell beirni.

A vizsgaidoszak

Az eldvizsga kivételével vizsga csak vizsgaiddszakban tehetd le. Ez aldl az 6sz-
tonijasként kiilfoldon tanuld hallgatok felmentést kaphatnak. Szamukra a vizs-
gak letételének megvaltozott idérendjérél a Tanulmanyi Bizottsag az egyéni ta-
nulmanyi rendet engedélyezd hatdrozatdban, illetleg a kiilfoldi Osztondijakra
vonatkoz6 szabalyzat rendelkezik.

A nappali tagozaton a tanszéknek biztositania kell, hogy a hallgato egy-egy tan-
targybol (az ismétld, illetve a javitd vizsgdk kivételével) legalabb kettd, a vizs-
gaiddszak egészében egyenletesen elosztott vizsganap kozott valaszthasson. A
vizsgakat gy kell tlitemezni, hogy egymast kovetd napra a hallgatonak kollok-
viumi vizsgaja ne essen. A vizsgaiddszak utolsd6 harom napjara a tanszékek elso
vizsgat nem iitemezhetnek.

Amennyiben a hallgatd els6 vizsgat a vizsgaiddszak befejezését megel6zo 3.
napjara litemez €s azon elégtelen mindsitést szerez, abban az esetben a vizsgdz-
tatast szervezo tanszeék legfeljebb egy vizsgaidopontot biztosit szamara.

A hallgatot és a Tanulmanyi Igazgatdsagot a tanszéknek a vizsgaidépontokrol és
a vizsgahelyekrdl a vizsgaiddszak megkezdése el6tt legalabb egy honappal, le-
velezd tagozaton az utolsd konzultacids héten tdjékoztatni kell. A tanszék a vég-
legesitett vizsgaidépontokrol és vizsgahelyekrdl a Tanulményi Igazgatdsagot
irasban koteles értesiteni a vizsgaiddszak megkezdése eldtt harom héttel. A tan-
sz€k koteles a vizsgaidOpontokat gy meghatarozni, hogy ismétlovizsgat, illetve
javitovizsgat a hallgatd az egész vizsgaiddszakban tehessen.

Amennyiben a tanszék a vizsgaidopontok meghatdrozasat az eldirt hataridoig
elmulasztja, vagy a szakasz tanulmdnyi feleldse kifogassal ¢l a vizsganapok
szama ¢s idOpontjai tekintetében, ugy ezekben az esetekben a tanulmanyi felelo-
sok, illetve a Tanulmanyi Igazgatdésdg kezdeményezésére az oktatasi
rektorhelyettes dont.
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

Vizsgara — az ismétlo- és javitovizsga kivételével — legalabb két héttel a vizsga-
1d6szak kezdete eldtt kell a hallgatonak jelentkeznie a Tanulmanyi Igazgatdsa-
gon beszerezhetd vizsgara jelentkezési lapon. A vizsgara jelentkezések elfoga-
dasat a vizsgaztatd tanarnak alairasaval kell ellatni. Az idopontokat a vizsgara
jelentkezések sorrendjében, a vizsgak kozotti felkésziilési idore is figyelemmel
kell kijelolni.

Levelez6 tagozaton a hallgatok kérésére a vizsgarendet a Tanulmanyi Igazgato-

sag allitja dssze.

a) Zarovizsga és szigorlat (jelenleg nincs szigorlat) kivételével kiilonlegesen
méltanyolhat6 esetben, a hallgat6 egyéni kérelmére, az illeté¢kes tanszékveze-
td engedélye alapjan és a Tanulmanyi Igazgatosaggal tortént egyeztetés utan
a hallgato6 elovizsgat tehet.

b) A nappali tagozaton azokbdl a tantargyakbol, amelyeknek oktatdsa a félévi
vizsgaidOszak megkezdésénél 5 munkanappal korabban befejezddik, a tanu-
locsoport kérésére az érintett tanszékvezetd eldvizsgat engedélyezhet. A tan-
targy hallgatasanak elfogadasat, azaz a vizsgéra bocsatéast igazolo alairast ér-
telemszerlien ezt megel6zden kell a hallgatonak megszereznie. Az eldvizsga
idejét a Tanulmanyi Igazgatosaggal tortént egyeztetés utan a tanszékvezetd
hatarozza meg.

Azt a hallgatot, aki a vizsgaiddszak végéig nem tesz eleget vizsgakotelezettsé-
geinek (kivéve vo.: 51. pont bevezetdjében emlitett kiilfoldon tanuld 6sztondijas
hallgatok), és adott félévben nem szerzi meg a mintatantervben szerepld
kreditek legalabb felét, valamint elhagyott vizsgai kozott kritérium tantargy
(Léasd: Meghatarozasok ) vagy annak mindsithetd tantdrgy van (egymasra €piild
tanegységek), félévismétlésre kell kdtelezni.

A vizsgaztatds rendje

A hallgat6 egy tanegységet tanulmanyi ideje alatt kétszer vehet fel, és mindkét
alkalommal harom kisérletet tehet a vizsgajegy megszerzésére. Amennyiben a
hallgaté hatodik vizsgakisérlete is eredménytelen, ugy 6t el kell bocsatani a
szakrol (Lasd: TVSz 6. b) pontja). Atvételét masik szakra csak abban az esetben
kérheti, ha az Gjonnan valasztott szak tanterve nem tartalmazza a nem abszolvalt
tantargyat. A szakvaltas egyéb kritériumait a TVSz tartalmazza.

A hallgatd a kitlizott vizsgaidépontban a megadott helyen koteles a vizsgan
megjelenni, és vizsgat tenni. Amennyiben a vizsgan a hallgaté indoklas nélkiil
nem jelent meg. kiiloneljarasi dijat koteles fizetni (Lasd: 2. sz. melléklet).

A szdbeli vizsgdk — ideértve a zarovizsgat és a szakdolgozat védését is — nyilva-
nosak. A szolgdlati titkot tartalmazd szakdolgozat védésekor, a vizsgaztatd a
nyilvanossagot korlatozhatja.

Szobeli vizsgan a tételek kihuzésa utan a vizsgazd szamadra, a vizsga jellegétol
fiiggden megfeleld felkésziilési idot kell biztositani. A hallgato kérésére a vizsga

a felkésziilési ido letelte el6tt is megkezdhetd.

A vizsgak szabalyzatban el6irt lebonyolitasaért, zavartalansagaért, nyugodt 1ég-
koréért a vizsgaztato, illetdleg a vizsgabizottsag elndke felelds. Ennek elmulasz-
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59.

60.

61.

62.

tasa esetén a hallgatd panaszt tehet az oktatdsi rektorhelyettesnél. A panasz tar-
gya nem lehet a vizsga teljesitményének értékelése.

A szigorlatot (ha van ilyen vizsga) legalabb kéttagu bizottsag elott kell tenni és
arrol jegyzokonyvet vezetni. Eltérd érdemjegy esetén az elndk véleménye dont.

Amennyiben a javitovizsga sem volt sikeres és a vizsgan, valamint a javitovizs-
gan ugyanaz az egy személy vizsgaztatott, a hallgatd kérésére biztositani kell,
Ez a jog akkor is megilleti a hallgatot, ha a vizsga letételére ) képzési id6szak-
ban kertil sor, hogy az ismétld javitdvizsgat masik oktatd vagy vizsgabizottsag
elott tehesse le. (ftv 59. § (2) bekezdés). A bizottsdgban szavazategyenldség ese-
tén az elnok szavazata dont.

Kittizott vizsga idépontjanak mddositasa vizsgaiddszakon beliil:

- A kitlizott vizsga elhalasztasat a vizsgaiddszak mas vizsganapjara a hallgato a
tervezett vizsga napjat megel6zé két munkanappal korabban kérheti az illeté-
kes tansz¢ktdl. Ebben az esetben a hallgatd kiiloneljarasi dij befizetése nélkiil
valaszthat 1) id6pontot a tanszék altal megadott vizsganapok koziil.

- A hallgato a kitlizott vizsganapon a vizsga megkezdéséig kiiloneljarasi dij be-
fizetése mellett a tansz€k altal kijelolt vizsganapok koziil masikat valaszthat.

- Ha a hallgaté a kitlizott vizsganapon nem tud megjelenni, de hidnyzasat az
akadalyoztatdsa megsziinését kovetd els6 munkanapon hitelt érdemlden iga-
zolja, a tansz€k — a vizsgaidészakon beliil — 0j vizsganapot biztosit szamara, és
hallgatonak nem kell kiiloneljarasi dijat fizetnie.

A fent emlitett esetekben a hallgatd a valtoztatast koteles a Tanulmanyi Igaz-
gatoésagon bejelenteni.

- Amennyiben a hallgato a kitlizétt vizsga napjan nem jelenik meg, és a mulasz-
tasban vald vétlenségét, hitelt érdemlden igazolni nem tudja, érdemjeggyel
nem marasztalhato el, de adott tantargy esetében vizsgalehetdségeinek szama
eggyel csokken.

A szemeszterenként megszerzendd kreditpontok szamat, a szakok , Tantargy,
oOra- és vizsgarendje” tartalmazza. A félévben eldirt kreditek megszerzésének
elhalasztasa, csak az egy szemeszteres tantargyak esetében, illetve a tobb tan-
egységbdl allo tantargyak utolsd tanegységrész felvételének félévében lehetsé-
ges, az alabbi megszoritasokkal:

— kritérium tantargy, valamint a gyakorlati jeggyel zar6do kurzus vizsgaja
nem halaszthatd. A szakon el6irt szigorlat(ok), a Bevezetés az allam- ¢és
jogtudomanyba, valamint a Magyar Alkotmanyjog minden szakon egysé-
gesen kritérium tantargy(ak)nak tekintend6(k);

— a kritérium tantargyak szak(irdny)okra vonatkoz6 felsoroldsat, a ,,Tan-
targy, ora- és vizsgarend” tartalmazza;

— halasztas csak abban az esetben illeti meg a hallgatét, ha a vizsgara bocsa-

tashoz sziikséges alairadst megszerezte. Az aldirds megtagaddsa — azaz a
félévi teljesitmény el nem ismerése — esetén a hallgatonak a tantargy hall-
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63.

64.

65.

66.

67.

gatasat meg kell ismételnie. Nappali tagozatos kettds jogallasu hallgatod
csak abban az esetben ismételhet félévet, ha ehhez az allomanyviszonya
szerint illetékes orszadgos hataskorli szerv vezetdje hozzajarul. Az engedély
megtagadasa esetén hatarozatban kell intézkedni a tanulmanyok tovabb-
folytatasanak lehetdségérdl. A sikertelen vizsga miatt elmaradt vagy ha-
lasztott vizsgat a hallgat6 passziv félévben, a tanszék altal felkinalt vizsga-
idépontok koziil valasztva teheti le;

— a hallgato, az utols6 tanulményi félévben a jegy megszerzését nem ha-
laszthatja, és az utolsé félévre nem halaszthat vizsgakotelezettséget.

— az 0sztondijjal kiilfoldon tanulo hallgatok vizsgahalasztasa ligyében a Ta-
nulmanyi Bizottsag jar el és hatarozatban dont.

Halasztott vizsga esetén a hallgatd a mintatanterv szerinti soron kdvetkezd sze-
meszterben folytathatja tanulmanyait, és a nem abszolvalt tantargy foglalkoza-
sainak latogatasa alol felmentést kap.

A vizsgaztatasra csak a foiskola oktatdéi cimmel rendelkezd oktatdja, tandra,
oktatoi feladatot ellatd kutatoja, illetve a fiskola — tanszékvezetd — altal felkért
személy jogosult.

a) A vizsgaztatd koteles a szamara eldirt adminisztracidt pontosan €s hataridon
beliil elvégezni. A vizsgalapokat és jegyzokonyveket, a hallgatok leckekdnyvét
a vizsgaztatd személyesen koteles alairni és azokat a vizsgat kovetdéen a Tanul-
manyi Igazgatdsagra eljuttatni. Az irasbeli vizsga esetén a kijavitott dolgozat
megtekintését a hallgatd szamara biztositani kell.

b) A hallgato a vizsgaidészak végéig koteles leckekonyvét a Tanulmanyi Igaz-
gatdsagon leadni. Annak a hallgatonak, aki a fenti hatarid6t nem tartja be, kése-
delmi dijat kell fizetnie. (Lasd: Kiiloneljarasi dijak) Aki a késedelmi dijat nem
fizeti be, annak a kovetkezd félévi bejelentkezését a Tanulmanyi Igazgatosag
nem fogadja el.

Az ismeretek ellenorzésének fobb formadai

A ftv. 58. § (1) bekezdés értelmében a felsGoktatasi intézményben folytatott ta-
nulmanyok a tanulmanyi kovetelmények teljesitését — az egyes tantargyakhoz,
tanegységekhez rendelt — tanulmanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell
kifejezni. A hallgatoknak az adott képzésben torténd eldrehaladasat a megszer-
zett kreditek Osszege fejezi ki. ftv. 58. § (7) bekezdés — Egy adott ismeretanyag
elsajatitasaért egy alkalommal adhato kredit.

A megfeleld — a képzési célhoz igazodo, egymasra épitett — ellendrzési formakat
a tanterv, ezek tartalmi kovetelményeit a tantargyi program hatarozza meg.

A tananyag ismeretének értékelése
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68.

69.

70.

71.

72.

a/ otfokozatu: jeles %)

jo 4
kozepes 3)
elégséges (2)
elégtelen (1)
b/ haromfokozatu: jol megfelelt %)
megfelelt 3)
nem felelt meg (1) mindsitési lehet.

A tantargyak fobb szamonkérési formai a kovetkezok:

a) Gyakorlati jegy —gyakorlatértékelést irhat eld a tanterv, ha a tantargy gyakor-
lati alkalmazésa, az alkalmazasi készség értékelése a képzési cél szempontja-
bol lehetséges és sziikséges. A gyakorlati jeggyel értékelendd tantargy kove-
telményeit a hallgatonak els6sorban az oktatasi iddszakban kell teljesitenie.

b) Beszamolo — a tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag szdmonké-
rése. Elbiralasa a tanulmanyi atlagba nem szamithaté haromfokozata értéke-
1éssel torténik, s a szamonkérés anyagabodl a tovabbiakban — a zardvizsga ki-
vételével — més vizsga nem irhato eld.

¢) Kollokvium — valamely tantargy — altalaban egy oktatasi id6szakot atfogod —
anyaganak szadmonkérése. A kollokvium értékelése 6tfokozatth érdemjeggyel
torténik.

d) Szigorlat — (jelenleg a képzési rendszeriinkben nem szerepel) a képzési cél
szempontjabol alapvetd tantdrgy egész anyagat lezaré szamonkérés. A tan-
terv eldirhatja a szigorlaton tobb tantargy egyiittes szamonkérését is. A szi-
gorlat értékelése oOtfokozatli érdemjeggyel torténik. Zardvizsga tantargybol
szigorlatot eldirni nem lehet. Ha a hallgat6 az oktatdsi iddszak végén szigor-
latot tesz, mas szdmonkérési format — a gyakorlatértékelést kivéve — a tan-
targy anyagabol eldirni nem lehet.

A 68.d) pont atmeneti rendelkezés, és a tanulmanyaikat 2006. el6tt hatalyos tan-
terv alapjan végz0 hallgatdkra vonatkozik.

Amennyiben a tantervben a szerepld tantidrgyak aldiras mindsitéssel zarulnak,
akkor ahhoz kreditérték altalaban nem rendelhetd.

A félévet lezar6 szamonkérés (vizsga) irasbeli is lehet, amelynek kovetelménye-
irdl a hallgatokat a félév elején kell tajékoztatni. A tanszékeknek az irdsbeli
vizsgat, lehetéleg a vizsgaiddszak els6 felében kell lebonyolitaniuk és az ered-
ményeket kihirdetniiik. Az irasbeli vizsga potlasara, illetve az eredménytelen
vizsgajegy javitasara a tanszékeknek tovabbi két alkalommal lehetéséget kell
biztositaniuk.

Az irasbeli vizsgdk eredményeit a vizsgaztatonak a vizsgalapra és az elektroni-
kus hozzaféréshez a foiskolai HAVER rendszerbe a kihirdetés napjan, a hallga-
tok leckekonyvébe pedig a vizsgaiddszak utolsé napjaig kell beirnia.

Ha a szdmonkérés irasbeli és szobeli vizsga kombinacidjabdl all, a tanszékveze-
to, illetve a vizsgaztatd oktatd dont arrol, hogy elégtelen irasbeli vizsgat kovetd-
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73.

74.

75.

76.

77.

78.

en a hallgato szobeli vizsgara bocsathatd-e. A vizsgak kdvetelményeirdl, modja-
rol, feltételeirdl a hallgatok a tanszékek altal készitett tantargyi tajékoztatdbol, a
félévek elején értesiilnek. A vizsgdk menetének pontos szabalyozéasa és ezek
kozzététele a tanszékek kompetencidja. Szigorlat (ha van ilyen vizsga) esetén,
ha az irasbeli elégtelen, szdbeli vizsga nem engedélyezhetd.

A szorgalmi id0szakban az ismeretek folyamatos ellendrzése zarthelyi dolgoza-
tokkal is torténhet. A dolgozatok eredményei a félév végi értékelést befolyasol-
hatjak (pl. alairds megtagadasa, vizsgakonnyités, vizsgaszigorits), de a — jegy-
megajanlas esetét kivéve — a szdbeli vizsgat nem helyettesithetik.

A zarthelyi dolgozatok eredményeit a vizsgaztatonak a hallgatok miel6bbi tajé-
koztatasanak érdekében a féiskola HAVER rendszerébe a kihirdetés napjan,fel
kell tennie, tetetnie.

A jegymegajanlas

Az olyan, beszamoléval vagy kollokviumi mindsitéssel zardédd tantargybol,
amelynek eldadasaihoz szeminarium (gyakorlat) is kapcsolodik, tovabba az
olyan tantargyakbol, amelyeknek a foglalkozéasai csak szemindriumbol (gyakor-
latbol) allnak, az oktatok a hallgatonak az oktatasi idészakban nyujtott teljesit-
ménye vagy tudomanyos didkkori munkaja alapjan:

a/ ,,jol megfelelt" vagy ,,megfelelt" értékelést, illetdleg

b/ ,jeles” vagy ,,j0” osztdlyzatot ajanlhatnak meg.

A megajanlott értékelést (osztalyzatot) a hallgatdo nem koteles elfogadni, €s leg-
késobb a leckekonyv aldirasakor kérheti a vizsgara bocsatasat.

Sikertelen vizsgak javitasa

A hallgaté a sikertelen vizsga kijavitasat adott szemeszterben két alkalommal
kisérelheti meg. Amennyiben az ismételt javitovizsga is eredménytelen, a targy
ujrafelvétele utan még harom kisérletet tehet a kreditérték megszerzésére. Az el-
s0 javitasi kisérleten kiviil az 6sszes tobbi javitovizsga (a targy ujrafelvétele ese-
tén is) kiiloneljarasi dijhoz kotott. Amennyiben a hallgatd hatodik vizsgakisérle-
te is eredménytelen, ugy 6t el kell bocsatani a szak(irany)rol. Atvételét masik
szak(irany)ra csak abban az esetben kérheti, ha az Gjonnan valasztott szak(irany)
tanterve nem tartalmazza a nem abszolvalt tantargyat.

Vizsgat csak vizsgaiddszakban lehet tenni. Az 6sztondijjal kiilf61don tartdozkodo
hallgaté szamara, a hallgatd kérésére az adott tanszékkel tortént egyeztetést ko-
vetden, a Tanulmanyi Bizottsag ettdl eltérést engedélyezhet. A sikertelen vizs-
gat a hallgatd a vizsgaidészakban kiilon engedély nélkiil, a tanszékekkel tortént
egyeztetés alapjan, a Tanulmanyi Igazgatdsag altal kiadott vizsgalapon dijmen-
tesen, a masodik javitasi kisérlet esetén (ismételt javitdvizsga) a vizsgaismétlési
dij befizetését igazold atutaldsi postautalvany birtokédban ismételheti meg. En-
nek hidnyaban a hallgatét nem lehet levizsgaztatni.
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80.

81.

82.

83.

&4.

A sikertelen vizsgak javitdsdra vonatkozo szabalyokat, a kiilonbozeti vizsgak
esetében is alkalmazni kell.

Az elégtelen gyakorlati jegyet altalaban a szorgalmi id6szak utols6 napjan be
kell irni a leckekonyvbe. Az igy szerzett elégtelen osztalyzat kijavitasanak lehe-
téségét — két alkalommal — a tanszéknek a vizsgaiddszak elsé felében, illetve a
masodik javitast a vizsgaidszak végéig a hallgatd szamara biztositani kell. Ha a
gyakorlati jegy megszerzésére iranyuld kisérlet nem sikeriil, akkor a hallgaté
kérelmére az adott tantargy oktatasaért feleld tanszék véleménye alapjan a Ta-
nulmanyi Bizottsag engedélyezheti a gyakorlati jegy késobbi félévben torténd
megszerzését. A tantargy jellegétdl fliggden a gyakorlati jegy megszerzésének
hataridejét és maodjat, a tanszék allasfoglalasa alapjan a TB hatarozatban rogziti.
Amennyiben az illetékes tanszék elzarkézik a gyakorlati jegy megszerzésének
elhalasztasatol, ugy a hallgatot félévismétlésre kell utasitani.

A teriileti szakmai gyakorlatrél 30%-ot meghalado tavollét esetén a hallgato
féléves tanulmanyi kotelezettségét nem teljesiti, féléve nem fogadhato el, évki-
hagyast kdvetden a gyakorlatot, a kovetkezd tanévet kdvetden meg kell ismétel-
nie. Hasonldan kell eljarni, ha a hallgat6 a teriileti szakmai gyakorlat végrehaj-
tasa soran “nem felelt meg” értékelést kapott. A teriileti szakmai gyakorlatok
teljesitését és annak értékelését a szorgalmi iddszak elsd két hetében az illetékes
tanszéknek a kredites leckekdnyv kijelolt oldalara be kell jegyeznie.

Hasonloan kell eljarni, ha a hallgato a teriileti szakmai gyakorlat végrehajtasa
sordn “nem felelt meg” értékelést kapott. A teriileti szakmai gyakorlatok teljesi-
tését €s annak értékelését a szorgalmi idészak elsé két hetében az illetékes tan-
sz€knek a kredites leckekonyv kijelolt oldalara be kell jegyeznie.

Eredményes vizsga jegyének javitdsa

Ha a hallgat6 a kapott érdemjegyet, értékelést javitani akarja, ujabb vizsgat te-
het. Javitovizsgat egy tantargybol félévenként csak egy alkalommal lehet tenni.
A javitovizsgan szerzett jegyet kell a hallgaté tanulményi eredményébe besza-
mitani. Amennyiben a javitott jegy elégtelen, a tovabbiakban a sikertelen vizs-
gak megismétlésére vonatkozé szabalyok szerint kell eljarni.

A sikeres vizsga javitasanak szandékat — az oktatoval tortént egyeztetés utan — a
hallgatonak a Tanulmanyi Igazgatosagon kell bejelentenie. A sikeres vizsga ja-
vitdsat az adott tantdrgynal "sikeres vizsga javitdsa" szOovegli bejegyzéssel a
megjegyzés rovatban kell feltiintetni. A javitovizsgaért kiiloneljarasi dijat kell
fizetni.

A kapott érdemjegy javitdsa csak az adott vizsgaiddszakban lehetséges. Aki a
sikeres vizsga javitasara kitlizott vizsganapon nem jelenik meg, annak korabbi
osztalyzatat véglegesnek kell tekinteni. A javitovizsgét bizottsag el6tt kell tenni.

A tanulmanyi datlageredmény kiszamitdisa
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86.

87.
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89.

90.

91.

92.

Ha a hallgatd a vizsgaiddszakban valamennyi vizsgéjat és a tantervben eldirt
egyéb kovetelményeket is teljesitette, a félévet az oktatasi rektorhelyettes vagy a
tanulmanyi igazgatd a leckekonyvben aldirasaval érvényesiti.

A tanulmanyi atlageredményt, a vizsgaidészakot kovetden haladéktalanul meg
kell allapitani. A sulyozott tanulményi atlag (STA), a hallgaté altal megszerzett
tanegység(rész)ek, tanegység(rész)enkénti kreditértéke, mindsitése szorzatainak
0sszege, elosztva a tanulmanyi idészakban megszerzett kreditpontok 6sszegével
hatarozhatd meg. A stlyozott tanulmanyi atlag kiszamitasakor csak azon tantér-
gyak mindsitései vehetok figyelembe, amelyeknek matematikai értékiik van
(beszamold mindsités esetén a ,,megfelelt” /3/, a ,,j01 megfelelt” /5/ érdemjegy-
nek tekintendd). Az osztalyzat nélkiil felmentéssel megszerzett tanegy-
ség(rész)ek nem vehetdk figyelembe a stlyozott tanulmanyi atlag szamitasakor.

A vizsgaiddszakban kijavitott elégtelen osztalyzatot, tovabba a javitovizsgéaval
modositott osztalyzatot az atlageredmény kiszamitdsanal figyelmen kiviil kell
hagyni.

Az egyéni — kedvezményes — tanulmanyi rend alapjan tanulméanyokat folytato
hallgato atlageredményét — a teljesitett vizsgai alapjan — oktatasi idészakonként
kell megallapitani.

Az atlageredményt az osztalyzatok és a 85-86. pont rendelkezéseinek a figye-
lembevételével két tizedesjegy pontossagig kell kiszamitani, és azt be kell ve-
zetni a hallgaté leckekdnyvébe és a torzskonyvbe.

A tanulmanyi atlageredmény:

a/ kitlind, ha az 4tlag 5,00

b/ jeles, ha az atlag 4,51-4,99
¢/ jo, ha az atlag 3,51-4,50
d/ kozepes, ha az atlag 2,51-3,50
e/ elégséges, ha az atlag 2,00-2,50

f/ elégtelen, ha a hallgatonak ki nem javitott elégtelen osztalyzata van, vagy a
vizsgakotelezettségének csak részben tett eleget. (ha adott félévben a mintatan-
tervben eldirt kreditek 50%-at nem szerezte meg.)

Eredménytelen a hallgat6 féléve és elégtelennel kell leckekdnyvét lezarni abban
az esetben, ha vizsgakdtelezettségének sajat hibdjabol nem tett eleget, illetve a
Tanulmanyi Bizottsag a félévre tortént bejelentkezésének torléséhez nem jarult
hozza és tanulmanyi kotelezettségét nem teljesitette.

Az oktatdasi idoszak megismétlése

Meg kell ismételnie az oktatasi idoszakot a hallgatonak, ha olyan tantargy vizs-
gakovetelményét nem teljesitette, amely a mintatantervben feltétele a kdvetkezd
szemeszter megkezdésének, illetve a teriileti szakmai gyakorlaton hidnyzasa
meghaladta a Szabalyzat altal megengedett mértéket.

Az ismétlés azt jelenti, hogy a hallgaté akkor kapcsolodik be ujra az oktatasba,
amikor az 6t kdvetd évfolyam a megfeleld oktatdsi idészakhoz ér.
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Az 6sztondijas és a kettds jogallasu hallgatd a rendvédelmi szervekkel kotott
0sztondijszerzddésben foglalt korladtok szerint ismételhet 6nhibajabol oktatasi
iddszakot.

Ha a felsdoktatasi intézményben allamilag tamogatott képzésen tanulmanyokat
folytat6 hallgatordl a tanév végén a felsGoktatasi intézmény megallapitja, hogy
az utolso két olyan félévben, amelyben hallgat6i jogviszonya nem sziinetelt nem
szerezte meg az ajanlott tantervben eldirt kreditmennyiség 6tven szazalékat, ta-
nulmanyait a kovetkezd tanévben csak koltségtéritéses képzésben folytathatja.
(Ftv.55.§ (1)

IV. FEJEZET

A TANULMANYI PONTRENDSZERRE
ES ANNAK NYILVANTARTASARA VONATKOZO ALTALANOS
SZABALYOK

A képesitési kovetelmények és a kreditrendszer

A kimeneti képesitési kovetelmények hatdrozzak meg, hogy egy adott szakon a
végzettség, illetve szakképzettség megszerzéséhez hany kredit sziikséges. Az
alapképzésben bachelor (BA) legalabb 180, a mester (MA) képzésben legalabb
180+120, azaz 300 kreditet kell teljesiteni.

A kimeneti képesitési kovetelményeket meghatarozd 15/2006. OM rendelet
valamennyi alapképzési szakon az oklevél megszerzéséhez legalabb 180, a mes-
ter szakon pedig legalabb 120 kredit teljesitését irja eld. Ebbdl a szakdolgozat-
hoz rendelt kreditek szdma az alapképzésben: 12, a mesterképzésben pedig 20.

A felsofoku szakképzésben végzett tanulmanyokbol az alapképzésbe, a meg-
szerzett kreditek 1/3-a, de legfeljebb 60 kredit szamithat6 be, fiiggetleniil attol,
hogy azok megszerzésére hallgatoi vagy tanuloi jogviszonyban kertilt sor.

A szakiranyu tovabbképzésben legalabb 90 kredit megszerzése sziikséges.

A nem nappali képzési formakban egy adott szakhoz rendelt teljesitendd
kreditek szdma megegyezik a nappali tagozat szakjaihoz rendelt kreditek sza-
maval.

A foiskolan folytatott tanulmanyok befejezettnek akkor tekinthetok és akkor
allithat6 ki végbizonyitvany (abszolutorium), ha a hallgatd teljesitette a képesi-
tési kovetelményeket, azaz legalabb elégséges mindsitéssel letette a tantervben
eldirt tanegységek vizsgdit és teljesitette a képesitési kovetelmények egyéb fel-
tételeit.

A szakok kimeneti képesitési kovetelményeinek eldirasait figyelembevevé ora-

rend betartdsa kotelezd. Az érarendben meghatarozott kereteken til lehetdség
van a szemeszterben meghirdetett fakultativ targyak megvalasztasara és rendki-
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102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

viil indokolt esetben, félévhez kotédden, a tanulmanyok egyéni tanulmanyi
rendben torténd végzésére is

A hallgaté a képesitési kovetelményekben eloirt, az oklevél megszerzéséhez
szlikséges krediteket a felsdoktatéasi torvényben foglaltaknak megfeleléen a kép-
z¢s1 1donél rovidebb 1d6 alatt megszerezheti.

Ujabb szakon a szakképzettség megszerzése érdekében, a szak képesitési kove-
telményei alapjan meghatarozott, teljesitett és beszamitott tanulméanyi pontok
(kreditek) utan a képzési id6 lerovidithetd. Az alapképzés tanulmanyi ideje leg-
feljebb egy évvel akkor rovidithetd le, ha a beszamitott tanulmanyi pontok
(kreditek) szama legalabb 60.

Az intézményben parhuzamosan két szak(irdny)on végzett azonos tanulmanyi
kotelezettség sikeres teljesitése mindkét szak(iranyon)on kreditgytijtést eredmé-
nyez.

Az egyes szak(irany)ok képesitési kovetelményei tantervi egységekbdl — a ké-
pesitési kovetelményekben meghatarozott, és az Osszes tanulmanyi idé %-os
aranyat képviseld tantargycsoportokbdl, €s a tantargycsoportok ald rendelt tan-
targyakbol — épiilnek fel. A szak(irdny)ok tanterveiben meg kell hatdrozni, hogy
az egyes modulok a szakképzettség megszerzésén beliil — a képesitési kdvetel-
mények altal eldirt mértékben — hany kreditet képviselnek. Az intézményben
oktatott szak(irdny)ok esetében a kreditértékeket a szak(irany) — a képzésben
érintett orszagos parancsnoksagok vezetdi véleményét figyelembevevd — Szena-
tus — altal jovahagyott ,,Tantargy, ora- és vizsgarend” tartalmazza.

A szak(irany)ok képesitési kovetelményei tartalmazzak a szakmailag indokolt és
lehetséges tanulmanyi haladast. A szak(irany)ok képesitési kdvetelményei biz-
tositjak a végzettség, illetve szakképzettség megszerzése szempontjabdl lénye-
ges, kozos modulokat ¢és azok egymasra épiilését. Ez biztositja a kiilonb6zo
szakképzettséget ado szakok kozotti atjarhatosagot. A rendvédelmi szakképzés
sajatossagaira — hivatasos szolgalati viszonyban all6 hallgatoira — vald tekintet-
tel a hallgatok tanulméanyi haladésa csak az intézmény 4altal kiadott, egész in-
tézményre vonatkoz6 orarend alapjan torténhet.

A kimeneti képesitési kovetelményekben meghatarozott keretek kozott a tantar-
gyak (tovabbiakban: tanegységek) tanulmanyi pontértéke (kreditértéke) a Sze-
natus jovahagyasat kovetoen — a szakok ,, Tantargy, ora- és vizsgarendjében” ke-
ril feltlintetésre, amely kreditallokacio, a szak(irdny) tantervének részét képezi.
A ,,Tantargy ora- és vizsgarend”, a kimeneti képesitési kovetelmények eldirasa-
inak megfelelden tartalmazza a tantdrgycsoportok (modulok) aranyait, a tan-
targycsoport tantargyainak felsorolasat, annak tanulmanyi pontszamban kifeje-
zett értékét, valamint a tanegységek, tanegységrészek tanulmanyi pontértékét és
a tanulmanyi félévekhez kotott megszerzésiik sorrendiségét. Féléven beliil, a
felvett kreditek megszerzésének sorrendje nem irhat6 eld.

A nappali tagozatos 6sztondijas hallgatok 1. féléves tanulmanyuk lezarasat ko-
vetéen, a Hallgatoi Onkormanyzat kérésére, a tanulmanyi 6sztondijak 2. féléves
mértékének megallapitdsahoz sziikséges sulyozott tanulményi atlagot a Tanul-
manyi Igazgatosag a didkonkormanyzat rendelkezésére bocsatja.
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Az intézményi kreditrendszer

A hallgato6 a kovetkez6 tanulmanyi idészakra addig nem iratkozhat be, amig az
el6zd szemeszterben — a halaszthatd vizsgdk kivételével — eldirt tanulményi
pontokat meg nem szerezte. Az ezt elmulasztd hallgatd tanulmanyait az intéz-
ményi TVSz eldirdsai szerint folytathatja. Szak(irdny) illetve tagozatvaltas ese-
tén, a potlolagosan eldirt tanegységek megszerzésének modjardl és hataridejérol
— az illetékes tanszék javaslatira — a Tanulmdnyi Bizottsag dont.

A kotott tanulményi haladas miatt, a tanulmanyok folytatasahoz, illetve az okle-
vél megszerzéséhez sziikséges halmozott tanulmanyi atlag figyelembevételét az
intézmény nem szabalyozza.

A tanegységek ¢és a hozzatartoz6 tanulmanyi pontjaik beszamitasdnak szabalyai-
r6l a TVSz az ,,Athallgats, tanulmanyok befogadasa” fejezetben intézkedik. Az
ebben foglaltak szerint a mas intézményben folytatott és az intézmény altal el-
fogadott tanulmanyok kreditértéke a hallgatdé tanulmanyi pontjaiba beleszami-
tand6. A mas intézményben folytatott tanulményok befogadhatd kreditjeinek
Osszege nem haladhatja meg a szak képesitési kovetelményében szerepld, az ok-
levél megszerzéséhez sziikséges kreditek 30 %-at.

A szabadon valaszthato tantargyak kreditpontjainak elismerése nem lehetséges,
amennyiben a beszamitand6 kreditek korabbi képzési ciklusbol szdrmaznak. A
beszamitas csak akkor kérhetd, ha az elismerendd tantargyat a hallgatdé azonos
vagy magasabb szintli képzési ciklusban parhuzamosan folytatott képzésben tel-
jesitette. (Orszagos Kredittanacs ajanlasa alapjan)

Az intézmény hallgatéi szadméra a végzettség megszerzéséhez sziikséges
krediteken tul megszerezhet6 kreditek szamat nem korlatozza.

Azonos elnevezésli tanegységek, amennyiben nem azonos kovetelményekkel
szerezhetdek meg (nem azonos munkaora raforditassal, vagy mas szdmonkérési
moddal), egymastol eltérd pontértékiicknek kell lennitik. Az ilyen, értékiikben
eltérd tanegységek egyenértékiisitése — pl. mas szak(irdny)ra torténd beszamita-
sa esetén — csak abban az esetben lehetséges, ha a két tanegység eltérd kovetel-
ményeit a hallgatd potlolagosan teljesiti. Szamara ezt a kdvetelményt, a tantargy
oktatasaért felelds tanszék vezetdjének javaslatira a Tanulmanyi Bizottsag (to-
vabbiakban: TB) hatarozatban irja eld.

Amennyiben egy tantargy (tanegység) tobb szemesztert 6lel fel, igy a tanegysé-
get tanegységrészekre kell bontani. A tanegységrészek értékét az el6z6 pontban
meghatarozottak figyelembevételével kell megallapitani. A tanegységrészek
pontértéke 6sszegének meg kell egyeznie a tanegység tanulmanyi pontértékével.

A tanulmadnyi pontrendszer nyilvantartiasanak szabdlyai

115. Az intézményi szabalyzatot — a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat részeként —

minden ¢év julius 15-¢ig kell kiegésziteni az id6kozben bekovetkezett valtoza-
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117.

118.

119.

sokkal, és a hallgatok szamdra beiratkozaskor hagyomanyos vagy elektronikus
informacidhordozon hozzaférhetdve kell tenni.

A f6iskola minden tanév megkezdése eldtt, julius 15-éig tajékoztatja az OKT-t
az adott tanévre sz016 kreditszabélyzataban, illetve tanulmanyi pontok egyenér-
tékliségére vonatkozd egyezményeiben bekovetkezett modositasokrol. Az éves
statisztikai adatszolgéltatas keretében az intézmény az OKM szdmara adatokat
szolgaltat a kreditnyilvantartdsdban szerepld, OKM altal meghatarozott adatok-
rol.

A hallgatok kreditrendszerti tanulményi elémenetelét a szamitogépes Tanulma-
nyi Rendszer segitségével a Tanulmanyi Igazgatdsag végzi. Az e rendszer sze-
rint tanulmanyokat folytaté hallgatokat, a kreditpontok nyilvantartasara is al-
kalmas leckekonyvvel latja el.

A Tanulmanyi Igazgatdsag a hallgatd kérésére teljesitett kreditjeirdl igazolast ad
ki.

A hallgatok eligazodasanak segitését a kreditrendszerrel 0sszefiiggd kérdések-
ben a Tanulményi [gazgatosag latja el (hallgatéi tanacsadas).
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V.FEJEZET

A SZAKDOLGOZATRA, A VEGBIZONYITVANYRA, A ZAROVIZSGARA
ES AZ OKLEVELRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

A szakdolgozat

120 A hallgatonak szakdolgozatot kell készitenie.
a) A szakdolgozati t¢émavalasztas (cimvalasztas):
e A nappali tagozaton (alapképzés) a 4. félév vizsgaidészakdnak megkez-

déséig;

A levelez6 tagozaton (8 féléves alapképzés) az 5. félév végéig, januar 31-
125
A levelez6 tagozaton (6 féléves alapképzés) a 3. félév végéig, januar 31-ig
(keresztféléves alapképzés esetén a 3. félév vizsgaiddszakéanak végéig);
A szakiranyu tovabbképzési szakon a 2. félév masodik Osszevonasanak
végéig;

A mesterképzésen a 2. szemeszter utols6 foglalkozasan kell leadni a té-
mavalasztast.

b) A szakdolgozati téma valasztdsanak Iépései:

1. Témat (cimet) valaszthat a tanszékek altal kdzzétett megadott cimii témak
koziil, vagy a meghirdetetteken kiviil témat (cimet) véalaszt. Utdbbi eset-
ben ehhez a témat befogadd tanszék vezetdjének hozzajaruldsa sziiksé-
£es;

2. Témavazlatot készit a valasztott témakorbol;

3. Felkéri a konzulenst (a konzulens lehet a Fdiskola oktatdja vagy kiilsd
szakember is) a témavezetonek, aki a témavazlat alapjan elfogadja, vagy
elutasitja a felkérést;

4. A témavezeto altal alairt jelentkezési lapot €s a témavéazlatot jovahagyasra
leadja — a 120.a) — bekezdésben meghatarozott idépontig — a dolgozatot
befogado tanszék vezetdjének,

5. A harom részbdl allé ",,Szakdolgozat cimvalasztashoz” elnevezésii for-
manyomtatvany elsd része a hallgat6é, masodik a befogadd tanszéken
marad, harmadik részét a hallgat6 tanulmanyi el6adojanak adja le.

A tanszékek kotelesek nyilvantartast vezetni a hozzajuk szakdolgozatot ir6d
hallgatokrol.

121. a/ A felkért vagy kijeldlt konzulens a szakdolgozati téma kidolgozasanak min-
den fazisdban — pl. a témavazlat elkészitésénél, a kutatds mddszertani alapisme-
reteinek elsajatitasanal, az adatgyijtésnél, a rendszerezésnél, a tartalmi kérdések
helyes értelmezésénél stb. —segitséget nytjtani a hallgaté munkéjahoz.

b/ A szakdolgozat elkészitése soran a hallgatd a konzulens megitélése szerinti —
de legalabb két — alkalommal koteles konzultacion részt venni. Aki ennek nem
tesz eleget, annak szakdolgozatat a tanszék nem fogadja el.
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123.

124.

125.

¢/ A konzulens egyetértésével és jovahagyasaval a hallgatd a valasztott téman
beliil az eredeti vazlathoz képest modositast hajthat végre. A modositas a dolgo-
zat leadasanak hatarideje el6tt 6 honapig lehetséges

d/ Amennyiben a hallgaté szakdolgozatinak 0j témat (cimet) valaszt, ennek
bejelentését legkésobb a dolgozat leadasa el6tt hat honappal kell megtennie.
Amennyiben ez mas tanszéket is érint, igy a fogado és az elbocsatd tanszék ve-
zetdjének beleegyezését is csatolni kell az 1j jelentkezési lap mellé.

A szakdolgozatot a hallgat6 az utolsé félévben — a tagozatanak megfeleld hatar-
1d6 betartasaval — bekotve, egy példanyban koteles leadni a Tanulményi Igazga-
tosdgon, ahonnan a nyilvantartasba vétel utan az érintett tanszékre keriilnek a
dolgozatok. A hataridét mulasztd vagy a dolgozatara elégtelen érdemjegyet ka-
pott hallgaté csak a kdvetkezd vizsgaiddszakban bocsathatd zardvizsgara.

A szakdolgozat leaddsa adathordozon (pl. DVD) is lehetséges, ebben az esetben
a tanszék hozzéjarulasat igazolni kell.

A biral6 bizottsag altal a szakdolgozati jegyzOkonyvben kiemelkeddnek és id6t-
allonak itélt szakdolgozatokat az illetékes tanszéken kell elhelyezni, ¢és az tigy-
kezelési szabalyok szerint nyilvantartasba venni, majd megdrizni. Az egyéb
szakdolgozatokat a nyilvantartasba vétel utan 6t évig szintén a tanszékeken kell
megdrizni. E szakdolgozatok selejtezésére a tanszékvezetd engedélye utan ke-
riilhet csak sor.

A szakdolgozat leaddsanak hatarideje (a pontos idopontrdl a Tanulmanyi Igaz-
gatdsag minden tanévben a tanév idébeosztasarol kiadottakban rendelkezik).
e nappali tagozat: utolso félév marcius 31.
o levelezd tagozat 8 féléves képzés: utolsd félév marcius 31. (6k még ennek
ismeretében jelentkeztek)
o levelezd tagozat a 6 féléves képzés: utolso félév elsd dsszevonasan
o keresztféléves képzés: a 6 féléves képzés: utolso félév elsd dsszevondsan
szakiranyu tovabbképzési szak: utolso félév masodik honapjanak 15-¢ig.
e mesterképzés: utolsé félév marcius 31.

A szakdolgozat formai kovetelményeit a Szabalyzat 4. szdmu melléklete tartal-
mazza.

A szakdolgozatot a hallgatonak elbiralas eldtt — kisebb hibdk és hianyossagok
kijavitasara, illetleg potlasara — egy alkalommal rovid hatariddé kittizésével
vissza lehet adni.

a) A szakdolgozat értékelése a tanszékvezetd altal megbizott személy(ek) fel-
adata. A szakdolgozat értékelését és a mindsitésére vonatkozd javaslatot a
“Szakdolgozati jegyzokonyv’’-re kell feljegyezni.

"A bizottsag értékelése" c. résznek foglalkoznia kell a dolgozat
mindsitésével, Gjszeriiségével, ha lehet eredményességével,
szerkezetével €s nyelvezetével,

a forras- és irodalom-feldolgozas szinvonalaval, mélységével,

szakmai értékeivel,

az elmélet ¢s a gyakorlat 6sszekapcsolasanak kérdéseivel,

a tovabbfejlesztés lehetdségeivel,
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126.

b)

d)

e ahasznositas és a felhasznalas lehetdségeivel,
e ajavasolt megdrzés idejével,
e (sszesitett érdemjegyével.

A szakdolgozatot a tanszékvezeto altal kijeldlt két, vagy tobb tagbol allo bi-
zottsag elott, a zarovizsga-iddszak kezdetéig kell megvédeni. A szakdolgo-
zatvédés (a szolgalati titkot képezd szakdolgozatok kivételével nyilvanos).
A bizottsag elnokét a tanszékvezetd jeloli ki. A bizottsag egyik tagja a kon-
zulens.

A ,,szolgalati titkot” tartalmazd szakdolgozatoknal a leadés, a tanszékre tor-
ténd eljuttatds és a védés tekintetében egyarant a titkos iigykezelés szaba-
lyai szerint kell eljarni. A dolgozat hallgatotol torténd atvételének tényérdl,
a dolgozat leaddsa datuménak a tanulmanyi rendszerben torténd rogzitése
céljabol a TUK-nek értesitenie kell a Tanulményi Igazgatosagot.

A védésre a hallgatonak fel kell késziilnie. A védés helyérdl, idejérdl, amely
tanitdsi orat nem érinthet, értesiteni kell a hallgatot, ezt kovetden a szakdol-
gozat cimét, a szerzd nevét, valamint a biralo bizottsag Osszetételét a védés
elott ki kell fiiggeszteni a tanszéki hirdetdtablara. Egy héttel a védés elott a
Tanulmanyi Igazgatdsagot is értesiteni kell (a sziikséges adminisztracio és a
szakdolgozati jegyz6konyv el6készitése miatt).

A védés alkalmaval meg kell gy6zddni arrol, hogy a hallgaté a szakdolgo-
zatot maga készitette. Ezért, lehetdséget lehet adni arra, hogy a dolgozat
legfontosabb tartalmi elemeit 5 — 10 perces eléadasban ismertesse. A hall-
gatdhoz kérdéseket lehet intézni, ismertetni kell a biralatot, majd modot kell
adni arra, hogy a hallgat6 a szakdolgozatban kifejtett allaspontjat megvédje,
hogy a kérdésekre és a birdlatokra valaszoljon. Amennyiben a szakdolgozat
jellege megengedi, ugy a hallgaté készitsen rovid, 1ényegretord prezentaciot
¢s azt a védés alkalmaval mutassa be.

Az a hallgato, akinek a szakdolgozatat elégtelenre értékelték, az adott vizs-
gaiddszakban nem tehet zarovizsgat.

Az el6adas értékelésének ajanlott szempontjai:
e abemutatds id6tartama (mennyire dsszefogott, gazdasagos, befejezett,
idéaranyos az eldadas),
e azecldadas stilusa (szabad eldadas, felolvasas, nyelvhelyesség, szaba-
tossag),
az eldadas logikai szerkezete,
a szemléltetés modja, szinvonala, indokoltsaga,
az eldado targyi tudasa, felkésziiltsége, tajékozottsaga,
az eldado vitakészsége (az opponensi véleményekre, hozzaszolasokra,
kérdésekre adott valaszok).

A szakdolgozat érdemjegyét a birdlo bizottsag allapitja meg, azt a hallgato-
val a védés végén kozli, és az irdsbeli véleményét a Tanulmanyi Igazgato-
sag altal kiadott “Szakdolgozati jegyzOkonyv”-re feljegyzi. A dolgozat ér-
tékelésére vonatkozd kiilonvéleményét a bizottsagi tag a tanszékvezetd
szamara irasba foglalhatja. A kiilonvéleményt a konzulensi birdlat masola-
taval és a Szakdolgozati jegyzokonyvvel egyiitt kell meg0rizni.
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A dolgozat érdemjegyét a birald bizottsag elndke jegyzi be a leckekdnyvbe,
illetve a Szakdolgozati jegyzokonyvbe. Mindkét dokumentumot valameny-
nyi birald is koteles alairasaval igazolni.

127. a) A féiskolai Tudomanyos Diakkori Konferencian 1-3. helyezést elért vagy
kiilondijban részesitett dolgozatot — ha megfelel a Szabalyzatban eldirt kove-
telményeknek —, a tanszékvezetd védési eljards nélkiil, jeles mindsitéssel
szakdolgozatként elfogadhatja. Elfogadas esetén a Szakdolgozati Jegyzo-
konyv kitoltésével egyiitt — melyet a konzulens tanar és a TDK vezetdje is
alair — a hallgatod leckekdnyvébe bejegyzi. A dijazdsban nem részesiilt (he-
lyezést nem nyert) palyamunkékat a biralo bizottsag javaslatara a tanszékve-
zetd szakdolgozatként elfogadhatja. A TDK dolgozattal szembeni elvarasok-
nak mindenkor meg kell egyezniiilk a OTDT altal kiadott OTDK dolgozat
kovetelményeivel.

b) A hallgat6 a szakdolgozatat a diakkdr iilésén is megvédheti.

A didkkor eldtti védés soran a konzulens a véleményét a didkkor iilésén is-
merteti, ¢s a didkkor a dolgozatot megvitatja. A tudomanyos diakkor eldtt
megvédett szakdolgozat érdemjegyét a biralé véleménye és a didkkor allas-
foglalasa alapjan a tanszékvezetd allapitja meg, €s az érdemjegyet a Szakdol-
gozati JegyzOkonyv kitoltésével egyiitt a hallgato leckekonyvébe bejegyzi.
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128.

129.

130.

131.

132.

133.

134.

A végbizonyitvany

A végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben eldirt vizsgak eredményes
letételét és — a nyelvvizsga letételének €s szakdolgozat (diplomamunka) elkészi-
tésének kivételével — mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a szak-
dolgozathoz (diplomamunkdhoz) rendelt kreditpontok kivételével a képesitési
kovetelményekben eldirt kreditpontok (ezen beliil a kotelezd és kotelezden va-
laszthat6 tantargyakhoz rendelt 6sszes kreditpont) megszerzését igazolja. Az ab-
szolutérium mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a hallgaté a tantervben
eldirt tanulmanyi és vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett.

A végbizonyitvanyt a rektor vagy annak oktatasi helyettese irja ala a hallgato
leckekonyvében.

A zarovizsga

A zarovizsga a felséfoku iskolai végzettség megszerzéséhez sziikséges szamon-
kérés, amelynek soran a jeldltnek arrol kell tantisdgot tennie, hogy a képesités-
hez sziikséges tudassal rendelkezik, és a tanult ismereteket alkalmazni tudja. Jel-
legét (komplex vagy tobb tantargyas, irasbeli vagy szobeli) a szakok, szakira-
nyok kimeneti képesitési kovetelményei tartalmazzak.

a/ A zéarovizsga:
— az elfogadott szakdolgozat megvédésébol,
— és a zarovizsga kovetelményeinek teljesitésébdl all.

A zardvizsga kovetelményeit, a témakordket a szakirodalom megjeldlésével
januar 31-ig a zardvizsgaztatasban érintett tanszékek kotelesek a hallgatok ren-
delkezésére bocsatani.

b/ A zarovizsgara bocsatas feltétele:
— kreditrendszerti képzésben az eldirt kreditpontok megszerzése €s az ennek
alapjan kiallitott végbizonyitvany (abszolutérium),
— az elfogadott szakdolgozat.

Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgato, aki a felsdoktatdsi intézménnyel
szemben fennallo fizetési kotelezettségének nem tett eleget. /Ftv. 60. § (6) be-
kezdés/
Zarovizsgat csak az erre kijelolt zarovizsga-idoszakban lehet tenni. A zarévizs-
ga-iddszakon beliil a zarovizsga egyes tantargyi vizsgai kozott — ha a hallgato
masként nem kéri — legalabb 5 napot kell biztositani.
Zardvizsgat a zarovizsga-bizottsag eldtt kell tenni.

A zarovizsga-bizottsag
A szak zardvizsga-bizottsaganak elndkét és a bizottsag tagjait az érintett tan-

székvezetdk javaslatara a rektor legfeljebb 3 évi id6tartamra bizza meg. Tobb
tantargyas zarovizsga esetén, valamennyi vizsgat bizottsag eldtt kell letenni.
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135.

136.

137.

138.

139.

140.

141.

142.

Ezek a bizottsagok is elndk és legalabb kettd bizottsagi tag kdzremiikodésével
végzik a vizsgaztatast.

A szak zardvizsga-bizottsaganak — amelyet ugy kell 6sszeallitani, hogy legalabb
egy tagja kiilsé szakember legyen — az elnokon kiviil kettd-nyole (beleértve va-
lamennyi tantargyi vizsgaztatot is) tagja van. Az elnok kizardlag a szakteriilet
elismert kiils6 szakembere, illetdleg a féiskola vezetd oktatdja lehet. A bizottsag
tagja adjunktus, féiskolai tanarsegéd, valamint — kivételesen — tanar is lehet,
akik egyben a jegyzOkonyv-vezetdi feladatokat is ellatjadk. Amennyiben a zaro-
vizsgara jelentkezd hallgatok szdma indokolja, ugy egy szakon, tobb zarovizs-
ga-bizottsag, illetve tobb tantargyi vizsgaztatd bizottsag is miikddhet egyidejli-
leg.

A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai osztalyozzak, majd zart tilésen — vita
esetén szavazassal — megallapitjdk az osztalyzatot. Szavazategyenldség esetén
az elnok szavazata dont.

Ha a komplex zarovizsga tobb tantargybol all, a tantargyakat kiilon érdemjegy-
gyel kell értékelni. A zarovizsga érdemjegyét a kapott osztalyzatok szamtani at-
laga adja. Barmelyik tantargy vizsgatételére kapott elégtelen osztalyzat esetében
a zardvizsga €rtékelése: elégtelen.

A zéarovizsgarol jegyzokonyvet kell késziteni.

A zardvizsgak tapasztalatairdl a zarovizsga-bizottsag elndke az utolso zarovizs-
gat kovetd 6t napon beliil koteles a Tanulmanyi Igazgatdsagon keresztiil a rek-
tort irasban tajékoztatni.

A sikertelen zarovizsga megismétlése

Sikertelen zardvizsga esetén a jelolt 6sszesen annyi alkalommal tehet ismételt
vizsgat, ahdny tantdrgybdl zarovizsgat kell tennie, egy tantdrgybdl azonban leg-
feljebb két alkalommal.

Elégtelen komplex és tobb tantargyas zarovizsga esetén, az elégtelen osztalyzat-
tal értékelt részbdl kell javitd zardvizsgat tenni.

Sikertelen zarovizsgajat a jelolt legkorabban, a kovetkezd vizsgaiddszakban
javithatja.

Ha a hallgatd a hallgatoi jogviszony megsziinéséig zarovizsgajat nem teljesiti,
azt hallgatdi jogviszonya megsziinését kovetden barmikor leteheti, a zardvizsga
letétele idején hatalyos képesitési kovetelményeknek a zardvizsgara vonatkozo
rendelkezései alapjan. A hetedik év eltelte utdn azonban — a képzés jellegébdl
fakaddan — az intézmény nem engedélyezi a zardvizsgak letételét.

Sikeres zdarovizsga javitdsa

A sikeres zarovizsga javitasara nincs lehetdség.

Az oklevél
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143.

144,

145.

146.

147.

148.

A sikeres zarovizsga alapjan az intézmény a jelolt szamara a szakképesités meg-
jelolését tartalmazo oklevelet allit ki. Az oklevél tartalmazza az intézmény ne-
vét, az oklevél birtokosanak nevét, sziiletésének helyét és idejét, a szak (szak-
irdny), szakképzettség, képzési forma megnevezését, a kibocsatas helyét, évét,
hoénapjat és napjat. Tartalmaznia kell tovabba az intézmény vezetdjének ¢és a za-
rovizsga-bizottsag elnokének az eredeti alairasat, valamint az intézmény pecsét-
jét.

Az oklevél mindsitését a zarovizsgan elért érdemjegyek, a szakdolgozat osztaly-
zata valamint a szigorlatok (2006/2007. tanév elGtti tantervek esetén) szamtani
atlaga adja.

Az oklevél mindsitésénél az eredménytelen vizsgak osztalyzatat figyelmen kiviil
kell hagyni.

A kiszamitott atlageredmény alapjan az oklevelet a kdvetkezOk szerint kell mi-
nositeni:

kitiin6 5,00

jeles 4,51 -4,99
jo 3,51 -4,50
kozepes 2,51-3,50
elégséges 2,00 - 2,50

Az oklevél kiadasdanak feltétele

A sikeres zarovizsgat kovetden oklevelet kaphat az a hallgatd, aki a kimeneti
képesitési kovetelményekben eldirt dllamilag elismert vagy azzal egyenértékii
nyelvvizsga kdvetelményeket teljesitette, illetve az ezt igazold dokumentum
(tovabbiakban: nyelvvizsga) eredeti példanyat a Tanulmanyi Igazgatosdgon be-
mutatja.

A sikeres zarovizsga €s az eldirt nyelvvizsga teljesitésének igazolasat koveto 30
napon belill a felsdoktatasi intézmény kiallitja és kiadja az oklevelet a jogosult
részére. A nyelvvizsga bemutatasanak ideje nincs korlatozva.

a) Ha az oklevél kiaddsara azért nincs lehetdség, mert nyelvvizsga-
bizonyitvadnyt nem tudtdk bemutatni, a felsfoktatasi intézmény igazolast 4l-
lit ki. Az igazolas végzettséget és szakképzettséget nem igazol, tanusitja a
zardvizsga eredményes letételét. A kiadott igazoldsokrol kozponti nyilvan-
tartast kell vezetni. /ftv. 62. § (7) bekezdés)

b) Ha a zarévizsga idOszakaban a hallgatd nem rendelkezik nyelvvizsgat iga-
zol6 okirattal, és ezért az oklevél kidllitasara a zardvizsga vizsgaiddszakat
kovetden keriil sor, a zarovizsga-bizottsdg elndke helyett a mindenkori ok-
tatasi rektorhelyettes irja ald az oklevelet. A kiadott oklevelekrdl kdzponti
nyilvantartast kell vezetni. /ftv. 62. § (5) bekezdés/ Ezt a rendelkezést kell
alkalmazni minden olyan esetben, amikor a vizsgaelndk akadélyoztatva van
az oklevél alairasaban.
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c) Az altalanos nyelvi kdvetelmény aldl azok a hallgatok mentesiilnek, akik
tanulmanyaik — az elsé évfolyamon torténé — megkezdésének évében leg-
alabb a 40. életéviiket betoltik. Ez a rendelkezés azonban azoknal alkal-
mazhat6 utoljara, akik a 2015/16. tanévben tesznek zardvizsgat. /ftv. 150. §
(1) bekezdés/

Az oklevélmelléklet
149. Az alapképzésben ¢és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az
Eurdpai Bizottsag és az Eurdpa Tandcs altal meghatarozott oklevélmellékletet

magyar ¢s angol nyelven. Az oklevélmelléklet kdzokirat. /ftv. 63. § (2) bekez-
dés/
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VL. FEJEZET
ATMENETI RENDELKEZESEK

150. Evhalasztas, évkihagyas, tanulmanyi idészak megismétlése esetén a 2006. elott
felvett hallgatok, akik tanulmanyaikat a régi tanterv alapjan nem tudjak folytat-
ni, a korabbi szakoknak megfelel6 2006/2007-es tanévtdl bevezetésre keriild
szakiranyokon folytathatjak tanulmanyaikat. Tanulmanyi haladasukrodl és kote-
lezettségiikrél a Tanulmanyi Igazgatosag hatdrozatban rendelkezik.

35



151.

152.

153.

154.

155.

VII. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A kimeneti képesitési kovetelmények szakok szerint tartalmazzak a képzési cél
meghatarozasat, az oktatando fobb tanulmanyi teriileteket és ezek aranyait, a
képzési idot félévekben meghatarozva, a tantargyi modulokat, a fobb tantargya-
kat, a zardvizsga tipusat, targyait, eredményének kiszamitasi modjat, a szakdol-
gozat kovetelményeit, a végzettség szintjét, a szakképzettséget és a hozza kap-
csolodd cim megnevezését.

A tantervben kell meghatarozni a részletes oktatasi és tanulmanyi kévetelmé-
nyeket, a képzés részletes szabalyait, kiilonosen a képzési szakaszokat, a kotele-
z0 vizsgakat, az ismeretek ellenérzésének rendszerét.

A tantargyi program meghatarozza a tantargy feladatat a szakképzés céljanak
megvalositasaban, tananyaganak rovid leirasat, megjeldlve az irott tananyag ter-
jedelmét és formajat (tankonyv, jegyzet, példatar, irodalom, esettanulmany stb.),
a felhaszndlhatd fontosabb technikai és egyéb segédeszkdzoket, a hallgatd
egyéni munkaval megoldhaté feladatainak tipusait, és tematikus felsoroldsban
tartalmazza a vizsga- és egyéb kovetelményeket. Tantargyi program mellett tan-
targyi tematika is készithetd.

VIII. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

a/ A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 2006/2007. tanévtd]l kezdédden 1ép ha-
talyba.

b/ A szabalyzat életbelépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Rendortiszti Fois-
kola 1995-ben elfogadott és tobbszér modositott Tanulmanyi és Vizsgasza-
balyzata.

A leggyakrabban el6forduld tanulmanyi tigyek intézéséhez formanyomtatvany a

Tanulmanyi Igazgatosagon igényelhetd. A formanyomtatvany mintat a Szabaly-
zat 3. szamu melléklete tartalmazza.
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MEGHATAROZASOK

A szabdlyzat alkalmazéséban:

a)

b)

2

h)

)

alapozo modul: azon tantargyak és ismeretek rendezett 6sszessége, melyek
elsajatitasa nélkiilozhetetlen mas, az adott szak sajatossagait meghatarozo
ismeretkorok, illetve modulok szempontjabol, illetve amelyekre mas
(szak)modulok (elsdsorban a szakcsoporton beliili szakok moduljai) is ra-
épithetok;

doktori értekezés: a doktorjelolt altal készitett irdsmdi, alkotas vagy munka,
amellyel a doktorjeldlt — a doktori fokozatszerzési eljaras soran — bizonyit-
ja, hogy a fokozat kdvetelményeihez mért tudomanyos feladat 6nalld6 meg-
oldasara képes,

doktori iskola: a doktori képzés szervezett kerete, amely biztositja a tudo-
manyos fokozat megszerzésére torténd felkészitést,

ECTS (European Credit Transfer System): europai kreditatviteli rendszer,
mely megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalo intézmények hallgatoi sza-
mara az europai felsdoktatasi intézmények kozotti nagyobb hallgatdi moz-
gasszabadsagot;

egészsegligyi alkalmassagi vizsgalat. orvosi vizsgalat, amelynek célja an-
nak megéllapitdsa, hogy az egyén testi adottsagai és egészségi allapota
alapjan képes-e felkésziilni a valasztott tevékenység ellatasara, ennek soran
nem kertiil-e veszélybe egészsége,

egyeéni hallgatoi tanulmanyi munkaidoé. a hallgatédi tanulmanyi munka azon
része munkaorakban kifejezve, melyet a hallgato atlagosan a tanoran (kon-
taktoran) kiviil 6nalloan végez a tananyag elsajatitasa és a kdvetelmények
teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaiddszakban a tanulasra forditott
1d6t);

egyéni tanrend: az intézményi tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, valamint a
tantervi eldirdsok lehetdséget adhatnak a hallgatonak arra, hogy minden
tanulmanyi id6szakra — a szabalyzatokban és tantervekben meghatarozott
feltételek mellett — egyénileg valasszon a felajanlott tanulmanyi kotelezett-
ségek koziil,

evkozi jegy: a hallgatd évkozi teljesitményének kifejezésére szolgald ér-
demjegy, amely szorgalmi idészakban a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat-
ban meghatarozott értékelési eljaras keretében szerezhetd,

félev: 6t honapbol allo oktatasszervezési iddszak,

felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az 0j vagy modosi-
tott tanulmanyi és vizsgakovetelményt azoktol a hallgatoktol lehet megko-
vetelni, akik a bevezetését kdovetden kezdték meg a tanulmanyaikat, illetve
azoktol, akik azt megel6zéen kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk
alapjan az 0j vagy moédositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan
késziilnek fel,
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k) felsofoku szakképzés: felsdoktatasi intézmények altal hallgatdi, valamint
felsdoktatasi intézménnyel kotott megallapodas alapjan szakkodzépiskolak
altal tanuloi jogviszony keretében folytatott szakképzés, amely beépiil a
felsdoktatasi intézmény alapképzésébe, €s egyben az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld felséfokn szakképesitést ad,

1) hallgatéi tanulmanyi munkaido: atlagos (tehetségii, felkésziiltségii, atlago-
san elvarhato teljesitménnyel tanuld) hallgat6é szamara a tanulmanyi munka
sikeres elvégzéséhez (atlagos koriilmények kozott) sziikséges id6 munka-
orékban kifejezve, vagyis a tandéra (kontaktora) és az egyéni hallgatoi ta-
nulmanyi munkaora egyiitt;

m) honlapon valo kozzététel: az informacionak a honlapon mindenki szdmara
elérhetd tartomanyban vald kozzététele,

n) intézet: tobb tanszék tevékenységét 6sszefogd vagy tobb tanszek feladatait
ellatod szervezeti egység,

0) intézmény: az egyetem, illetve a féiskola, a felsdoktatasrol szolo 2005. évi
CXXXIX. torvény 1. szaml mellékletében felsoroltak szerint;

p) intézményi dokumentum: az alapitd okirat, tovabba az e torvényben eldirt
szabalyzatok, programok, tervek, igy a szervezeti és miikkddési szabalyzat,
képzési program, intézményfejlesztési terv, hallgatéi 6nkormanyzat alap-
szabalya, kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégia,

q) képesitési keret: a tobbceiklust képzés egyes végzettségi szintjeinek minden
képzési tertliletre vonatkozo altalanos jellemzdi,

r) képzésben érdekelt miniszter: a szakképzésrdl szolo torvényben meghata-
rozott, szakképesitésért felelds miniszter,

s) képzési ag: a képzési teriilet azon szakjainak Osszessége, amelyeknek a
képzési tartalma a képzés kezdeti szakaszaban azonos,

t) képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagok-
nak, készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, amelyek
megszerzése esetén az adott szakon a végzettségi szintet és szakképzettsé-
get igazold oklevél kiadhato,

u) képzesi ido: az eloirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakke-
pesités megszerzéséhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott 1d6,

V) képzési idoszak: a képzési 1d6 tagolasa szorgalmi idészakra és a hozza tar-
toz6 vizsgaiddszakra,

w) képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely
- az alap- és mesterszak, valamint a szakiranyu tovabbképzési szak
részletes képzési és tanulmanyi kdvetelményeit,
- a felsofoku szakképzésben a szakképzési programot, tovabba
- a doktori képzés tervét
tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, igy kiillondsen a tantervvel, il-
letve az oktatasi programmal és a tantargyi programokkal, valamint az ér-
tékelési €s ellendrzési modszerekkel, eljarasokkal €s szabalyokkal egyiitt,
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X) képzési teriilet: azoknak a szakoknak és képzési agaknak kormanyrende-
letben meghatarozott 6sszessége, amelyek hasonld vagy részben megegye-
70 képzési tartalommal rendelkeznek,

y) kis letszamu szak: nemzetkozi kotelezettségvallalas, kultar- és oktataspoli-
tikai érdekek alapjan inditott képzés, amelynek éves, allamilag tdmogatott
felvehet6 1étszama orszagosan nem haladja meg a htisz f6t, tovabba a nem-
zeti €s etnikai kisebbségi képzés,

z) konzultacio: a felsdoktatasi intézmény oktatoja altal a hallgatd részére biz-
tositott, a hallgatd tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés le-
hetdsége a felsdoktatdsi intézmény altal meghatarozott helyen,

aa) kredit: a hallgatoi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, il-
letve a tantervi egység vonatkozéasiban kifejezi azt a becsiilt idét, amely
meghatarozott ismeretek elsajatitdsahoz, a kovetelmények teljesitéséhez
sziikséges; egy kredit harminc tanulmanyi munkaorat jelent,

bb) kreditallokacio: a tantervben szerepld tanulmanyi kotelezettségek teljesité-
s€hez 4atlagosan sziikséges 0sszes hallgatoi tanulmanyi munkéhoz kreditek
hozzarendelése;

cc) kreditgyiijtés (kreditakkumuldcio): kreditek gytjtése a tanulmanyok végzé-
se sordn, minden egyes tanulmanyi idészakban a megszerzett kreditek hoz-
zdadodnak a korabban megszerzett kreditekhez mindaddig, amig a hallgato
az Osszes, az oklevél megszerzéséhez (a kotelezden elsajatitandd ismeret-
anyaghoz rendelt krediteket is magaba foglald) eldirt szamu kreditet el
nem éri;

cd) kritérium tantargy: az oktatott tananyagbol kovetkezden — a tantargybol
szerzett kreditpont (tehat eredményes vizsgajegy) nélkiil — a kovetkezd ta-
nulmanyi félévre nem lehet iratkozni;

dd) mintatanterv: a tantervben szerepld targyak olyan elosztasa félévekre,
amelyet 4tlagos iitemben haladni akar6 hallgaté ugy kovethet, hogy eleget
tesz minden tantargy felvételénél az eldtanulmanyi kdvetelményeknek,
minden félévben atlagban 30 (+3) kreditet teljesit, és tanulményi kovetel-
ményeit a képesitési kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt fe-
jezi be;

ee) modul: a szak tantervének megfeleld tantervi egység, amely olyan tantar-
gyakat foglal magéaban, amelyek tematikailag, a szak(irdny) képzési céljat
illetden vagy valamilyen specializacié céljabol rokon ismereteket, vagy
tobb szak kozos ismeretanyagat foglaljak 0ssze; a modulok lehetnek egy-
masra éplilok, egymast helyettesitok;

) palyaalkalmassagi vizsgalat: olyan képességvizsgalat, amelynek keretei
kozott megallapitjdk, hogy a jelentkezd rendelkezik-e azokkal az egyéni
képességekkel, tulajdonsagokkal, amelyek alkalmassa teszik a képzésben
valo részvételre, a megszerzett szakképzettségnek, szakképesitésnek meg-
feleld tevékenység ellatasara,
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gg) resztanulmanyok folytatasa: ha a hallgatd masik felsdoktatdsi intézmény-
ben vendéghallgatoi jogviszony keretében szerez kreditet,

hh) szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés,

1) szakirdany: a szakképzettség részeként megszerezhetd, specidlis szaktudast
biztosito képzés,

1]) szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejlileg megsze-
rezhetd, a szak ¢€s a szakirany tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakor-
lasara felkészit6 szaktudas oklevélben torténd elismerése,

kk) szakmai alkalmassagi vizsga: a felsfoktatasi intézmény altal — felséfoka
szakképzésben a gyakorlati képzés szervezdjével egyiittesen — meghatéaro-
zott vizsga, amely a valasztott szakképzettség, szakképesités ellatdsahoz
sziikséges képességeket méri, azt vizsgalja, hogy rendelkezik-e az egyén a
felkésziilési (képzési) szakasz eredményes elvégzéséhez optimalisan kifej-
leszthetd képességekkel,

1) tanév: tiz hdnapbol all6 oktatasszervezési iddszak,

mm) ftanora (kontakora): a tantervben szerepld tanulmanyi kotelezettségek
oktatd kozremukodését igényld foglalkozasain vald részvétel ideje;

nn) fanora: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kdvetelmények teljesitésé-
hez oktatd személyes kozremiikdodését igényld foglalkozas (eldadas, sze-
minarium, gyakorlat, konzultacio),

00) tanszék: az a szervezeti egység, amely ellatja legalabb egy tantarggyal 6sz-
szefliggésben a képzés, a tudomanyos kutatds, az oktatasszervezés felada-
tait,

pp) tantargy (targy, tanegység, kompetencia-modul): a szak tantervi felépité-
sének szakmai alapegysége, amelyhez felvételi és teljesitési feltételek kot-
hetok;

qq) tanulmanyi atlag (siilyozott): a stilyozott tanulmanyi atlag (STA), a hallga-
to  altal megszerzett tanegység(rész)ek, tenegység(rész)enkénti
kreditértéke, mindsitése szorzatainak Osszege, elosztva a tanulmanyi id6-
szakban megszerzett kreditpontok 6sszegével hatarozhaté meg. Els6sorban
a tanulményi 0sztondij kiszamitasanak alapjaul szolgal,

1) tanulmanyi idoszak (félév, harmadév stb.): amelyre a hallgato beiratkozik,
tantargyakat vesz fel (a mintatanterv alapjan, vagy attol eltérden, de az eld-
tanulmanyi rendet betartva), és a tanulmdnyi id0szak befejezéséig eleget
tesz egyes tantargyak tanulmanyi kovetelményeinek,

ss) tanulmdanyi munkaidé: A tanegységek 6nallo értékkel rendelkeznek. Erté-
kiiket, a tanulasra forditando munkaidével, valamint a szamonkérés forma-
jéaval adekvat modon kell megallapitani. A tanulmanyi pontokban kifejezett
Osszes hallgatéi tanulmanyi munkaidé mind a tanorakat, mind az egyéni
hallgatdi tanulméanyi munkadrakat tartalmazza. Tanulmanyi pont (kredit)
csak egész szam lehet. Egy tanulmanyi pont (kredit) megszerzése 30 hall-
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gatoi tanulmanyi munkadra teljesitését feltételezi. Alapképzésben egy tan-
¢év teljesitéseként atlagosan 60 tanulmanyi pont (kredit) szamolhato el.

tt) végbizonyitvany (abszolutorium): a tantervben eldirt vizsgak eredményes
letételét és — a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka)
elkészitésének kivételével — mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, il-
letve a szakdolgozathoz (diplomamunkahoz) rendelt kreditpontok kivéte-
lével a képzési és kimeneti kdvetelményekben eldirt kreditpontok meg-
szerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a
hallgat6 a tantervben eldirt tanulmanyi €s vizsgakovetelménynek minden-
ben eleget tett,

uu) vizsga: az ismeretek, készségek €s képességek elsajatitasanak, megszerzé-
sének értékeléssel egybekotott ellendrzési forméja.
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1.1.

1.2.

1.3.

1. szamu melléklet

A RENDORTISZTI FOISKOLA
TANULMANYI BIZOTTSAGANAK UGYRENDJE

I. fejezet
A Tanulmanyi Bizottsag szervezete és szervezeti jogai

A Tanulmanyi Bizottsag 8 tagi. A tagok felét a Hallgatéi Onkormanyzat dele-
galja.

A Bizottsag jogosultsagat testiiletként gyakorolja. Nevében a Bizottsag elnoke,
az elnok tavollétében annak titkara, mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén a testii-
let altal kijeldlt bizottsagi tag jar el.

Az egyértelm, vitat és kiilon megbeszélést nem igényld ligyekben a Bizottsag
dontési jogkorét az elndkre atruhdzza. E kérdésekben hozott hatarozatairdl az
elndk utdlagos beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Bizottsag felé.

A Tanulményi Bizottsag iilésein, mint allandé meghivott, tandcskozasi joggal a
Tanulmanyi Igazgatosag, nappali tagozatos tligyekért felelés csoportvezetdje,
valamint a levelezd tagozatos ligyekért felelds csoportvezetdje vesz részt.

II. fejezet

A tagok és a tisztségviselok jogai, kotelezettségei

A Tanulmanyi Bizottsag tagja

a/ koteles

- a fOiskola tantervét, tantargyi programjait és a Tanulményi és Vizsgasza-
balyzatot részletesen megismerni, azt jogszertien alkalmazni;

- a Bizottsag tilésein részt venni és a dontések meghozataldban, személyesen
kozremukodni;

- a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban foglalt eldirasok végrehajthatosagat
figyelemmel kisérni, az ésszert valtoztatasra vonatkozo javaslatait a Bizott-
sag elé terjesztent;

b/ jogosult
- a Bizottsag dontéseiben valo érdemi részvételre;
- arra, hogy szavazatat korlatozastol mentesen, kizardlag szabad akaratdra és
tisztességére hagyatkozva tegye meg;
- az elézetes informaciok megismerésére, hogy szavazatat felkésziilten és
megalapozottan adhassa le.

A Bizottsag elndke

a/ koteles
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5.

- sziikség esetén, vagy ha ezt a Bizottsdg valamely tagja kéri a Bizottsag tilé-
sét 0sszehivni;

- a Bizottsag titkara altal gondoskodni arrol (a titkar akadalyoztatdsa esetén
személyesen), hogy a Bizottsag dontései és hatdrozatai az érintettekhez
irasban eljussanak;

- a Bizottsag altal raruhazott hataskorben eljarni és arrodl a testiiletet utdlag
tajékoztatni;

- a Szenatus felkérése alapjan a Bizottsag munkajarol beszamolni;

- a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat véltoztatasara, modositdsara vonatkozd
bizottsagi javaslatokat a Szenatus elé terjeszteni;

- intézkedést kezdeményezni a huzamosabb ideig tavollévd bizottsagi tagok
potlasara;

b/ jogosult

- a Szenatus, a féiskola Hallgatéi Onkormanyzata és a rektor elétt a bizottsag
dontéseit képviselni;

- szavazategyenlOség esetén szavazataval az iigyet eldonteni (e jogosultsag a
helyettesitd elndokot nem illeti meg). Szavazategyenldség esetén a helyette-
sité elnok koteles Uj szavazast elrendelni, mindaddig, amig a szavazastol
eredmény véarhatd. Ennek meghitisuldsa esetén az iilést koteles 0jbol dssze-
hivni.

A Bizottsag titkara

a/ koteles

- az elnokot tavolléte esetén helyettesitent;

- a Tanulményi és Vizsgaszabalyzatban meghatarozott tigyekben benytjtott
kérelmeket €s formanyomtatvanyokat 6sszegytijteni, a dontéshez sziikséges
hattér-informacidkat beszerezni, ¢és az iigyrendben foglaltaknak megfeleld-
en azokat vagy a Tanulmanyi Bizottsdg elndkének, vagy a Tanulmanyi Bi-
zottsdgnak elbterjesztent;

- a Bizottsag, illetve az elndk altal meghozott dontésekrdl az érintetteket kiér-
tesitenti;

- a véglegesnek tekintheté dontések nyilvantartdsarol a Tanulmanyi Igazga-
tosag illetékes szervezetei felé intézkedni;

- a bizottsagi tagok szdmara biztositani a betekintés lehetdségét a dontésre
var¢ ligyekben.

b/ jogosult
- a Bizottsagot 6sszehivni;
- a bizottsagi Uilést vezetni, az elndk jogkorében eljarni,
- az elnok tavollétében a Bizottsag dontéseit a Szenatus, a féiskola Hallgatoi
Onkorméanyzat és a rektor elétt képviselni.

II. fejezet
A Tanulmanyi Bizottsag iiléseire iranyado szabalyok

A Bizottsag tiléseit sziikség szerint tartja.
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10.

11.

13.

14.

15.

A Bizottsag iilésein a tagok kotelesek személyesen részt venni, maguk helyett
helyettesitd személyt a Bizottsag liléseire nem jogosultak delegalni.

A Bizottsag iiléseit az elnok vezeti, tavollétében ez a jog a helyettesitd elnokot
illeti meg.

A Bizottsag tiléseirdl emlékeztetdt kell késziteni, amely tartalmazza:
- a Bizottsag hatarozatképességére vonatkozo adatokat,

- a Bizottsag napirendjét,

- a Bizottsag dontését,

- a dontés meghozatalat jelentd szavazataranyt.

A jegyzokonyvet a Bizottsag titkara, tavolléte esetén az elnok altal kijelolt bi-
zottsagi tag koteles elkésziteni.

IV. fejezet

A Tanulmanyi Bizottsag dontéseire iranyado szabalyok

A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a tagok tobb mint fele (5 )
részt vesz.

Az el6z6 pont szerinti hatdrozatképtelenség esetén az iilést Gijra dssze kell hivni.
A Bizottsag a dontéseit nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza. E don-

téseknél kialakult szavazategyenldség esetén az ligyrend 3/b pont masodik be-
kezdése szerint kell eljarni.

V. fejezet

Zaro rendelkezések
Ezt az ligyrendet a Bizottsag, miikodésének idOtartamara Iéptette hatalyba.

Szabalyait a kialakulo joggyakorlat és a jogszabaly-valtozasok alapjan, illetve
ezek ismeretében kell mddositani és kiegésziteni.

Jelen tigyrendhez csatolni kell a Tanulmanyi Bizottsag névsorat.

a Tanulmanyi Bizottsag elnéke
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2. szamu melléklet

A RENDORTISZTI FOISKOLA
KULONELJARASI DIJTETELEINEK SZABALYZATA

1. A hallgatd kérésére kiallitott mdasodlatokat a Tanulmanyi Igazgatdsag
kiiloneljarasi dij befizetése ellenében adja ki.
Kiiloneljarasi dijak:

a) oklevélmasodlat, bizonyitvany masodlat:
az oklevél, illetve a bizonyitvany aktudlis ara + kiallitasi dijként a min-
denkori hatalyos minimalbér 5 %-a + a jogszabaly altal el6irt illeték Osz-
szege;

b) leckekdnyvmasodlat:
a leckekonyv aktudlis ara + kiallitasi dijként a mindenkori hatdlyos mini-
malbér 5 %-a + a jogszabaly altal eldirt illeték dsszege

bb) Leckekdnyv masolathitelesités

a leckekonyv aktudlis ara + oldalanként 200,- Ft, + a jogszabaly altal eloirt
illeték Gsszege;

¢) nyelvvizsgabizonyitvany-masodlat: kiallitasi dijként a mindenkori hata-
lyos minimalbér 5 %-a + a jogszabaly altal eldirt illeték dsszege;

d) fénymasolat (oklevél, leckekonyv stb.) hitelesitési dija: elsé oldal 100 Ft,-
minden tovabbi oldal 50,- Ft;

e) oklevélmelléklet (magyar vagy angol nyelven): 8000,- Ft;

f) leckekdnyv 6nhibabdl torténd hataridon tali leaddsa esetén 2000,- Ft kése-
delmi dij fizetésére kotelezett a hallgato;

g) az illetéki dijat okmanybélyegben kell leroni.

Megjegyzés: oklevél, leckekonyv, bizonyitvany potlasa lopas hatosagi igazolasa
esetén, onkdltségi aron és az illetéki dij befizetésével, munkaiigyi kdzpont altal
kezdeményezett potlas esetén dijmentesen torténik.

2. Kitiizott vizsgaidépontban bejelentés nélkiili meg nem jelend hallgaté: 5000,- Ft
kiiloneljarasi dij fizetésére kotelezett

3. Az a hallgat6, akinek az els6 javitdvizsgaja sikertelen, és ismétld javitovizsgat
tesz, vizsgaismétlési dijat fizet.

4. Az ismétld javitdvizsga vizsgaismétlési dijanak Osszege az ugyanazon a tan-
targy esetén 2000,- Ft, a masodik ismétlésnél 3000,- Ft, minden tovabbi ismétlés
4000,- Ft.

5.  Zardvizsganal a masodik megismételt vizsga esetén 6.000,- Ft.

6. A hallgato kérelmére tett — a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meghatarozott
— sikeres vizsga javitasanak dija egységesen 2000,- Ft.

7. Akiiloneljarasi dijat a vizsga, illetleg a zardvizsga ismétlése eldtt kell befizetni
a Tanulményi Igazgatosagon beszerezhetd atutalasi postautalvanyon.
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10.

11.

Téves dijmegallapitas miatt a hallgato (volt hallgato) 8 napon beliil fellebbezés-
sel €lhet a rektorhoz.

A befizetett dijat — téves dijmegallapitas, illetdleg téves befizetés esetét kivéve —
nem lehet visszakovetelni.

A hallgato hibajabol torténd hatdridon tuli bejelentkezd (legfeljebb két héttel)
hallgato 5000,- Ft kiiloneljarasi dij befizetését kovetden iratkozhat.

Elfelejtett jelszo potlasa (HAVER rendszerben hasznélatos) esetén a
kiiloneljarasi dij: 1.500,- Ft
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3. szamu melléklet

Rendortiszti Foiskola IKE. SZot v

Kérelem
Hallgat6i Tanulméanyi Ugyekben

Hatarozat (a dontéshozo tolti ki!)

Az alabbi tablazatot a kérelmezonek kell kitoltenie! (Nyomtatott nagybetiivel!)
Az adatok pontossdagaért, hitelességéért a hallgato feleldsséggel tartozik!

A kérelem oka (a megfeleld négyzetben jelolje X-szel) Datum:...... év.........ho.....nap
1. [ Passziv félév 2. [] Utolagos beiratkozas 3. [ Evhalasztas
4. [] Egyéni tanulmanyi rend 5. [ | Parhuzamos képzés 6. [ | Kredit beszamitas
7. ] Tagozatvaltas 8. [ Szakvaltas 9. [l Szakiranyvaltas

10. [] Vizsgahalasztas 11. [] Sikeres vizsga javitas 12. [ ] 2. vizsga ismétlése

13. [] Méltanyossagi kérelem 14. [ | Egyéb: ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn

A KETEIMEZO NEVE: oottt e e e,

Csatoland6 mellékletek:
* A kérelmet nem kell indokolni (5., 11., 12.)
* A kérelemhez indoklast kell csatolni! (1.,2.,3.,4.,7.,8.,9.,10., 13., 14.)
» Részletes tantargyi tematika (6.) és a hivatkozas alapjat képezé Leckekonyv
(kizarolag a mas intézményben teljesitett vizsgak esetében)
* Orvosi igazolas azon kérelmek esetében, ahol a hallgaté betegségre hivatko-
zik

A kérelmet — az elbirdlashoz sziikséges mellekletekkel egyiitt — a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban
megadott hataridoig, félfogaddasi idében kell a Tanulmanyi Igazgatosagra az illetékes tanulmanyi elo-
adohoz eljuttatni.
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Formanyomtatvany
Szakdolgozat cimvalasztashoz

Hallgatd neve: .......covviiiniiiiiiiiiiee e Sziiletési ideje: .....vvvvevniiniiiiiiians
Telefonszama: .............coooveveiieeciienreenne, Tagozat: N/ L Szakirdnya: .........cc..oovvvviiininnn.
Befogadl tanszEK: .........iuiint it e

A 57akd0olZO0Zat CIME: ... ottt

Budapest, .......... BV e ho........ nap

Hallgatéi példany

tanszékvezetO alairasa

Hallgatd neve: .......ccoovviiiiiiiiiiiiies e Sziiletési ideje: ...ovvveviiiiiiiiiin,
Telefonszama: ............ccooevvevievieevreennenns Tagozat: N/ L Szakirdnya: ..............ccovevvveeennnnn.
Befogadd tanszEK: ... ..ottt

A s7aKd0olZO0Zat CIME: ...ttt

Budapest, .......... BV e ho ....... nap

Tanszéki példany

tanszékvezetd alairasa

Hallgatd Neve: .....coovvviiiiiiiiiiiiies e Sziiletési ideje: ...ovvervniiiiiiiiiianns
Telefonszama: ............cccceveeriervenieeienne Tagozat: N/ L Szakirdnya: .............ccoevivieeennn.n.
Befogadl tanszEK: ......oirii e
A SZaKAOIZOZAt CIME: ..vtitt ittt et et et et et et et e aeaes
Felkért vagy kijelolt konzulens neve (olvashatd alairdsa) ........ccccecvveeeerivieerciienieeieeeee e,
Budapest, .......... BV e ho........ nap

Tanulmanyi Igazgatosag példanya

tanszékvezetO alairasa
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4. szamu melléklet
UTMUTATO

a Rendortiszti Foiskola hallgatdi szamara a szakdolgozat elkészitéséhez

A Felsooktatasi torvény eldirdsai szerint a hallgatd a féiskolai tanulmanyait zarovizs-
gaval koteles befejezni. A sikeres zarovizsgat kovetden az intézmény szamadra, a fel-
sofoku iskolai és szakmai végzettséget igazolo oklevelet allit ki. A zarovizsga magédba
foglalja a szakdolgozat elkészitését és megvédését is, ezért nem bocsathatd zarovizs-
gara az a hallgato, akinek nincs elfogadott (legalabb elégséges mindsitésii) szakdolgo-
zata.

Ehhez a komoly, az elsajatitott ismeretek 0sszegzéseként elkészitendd munkahoz sze-
retnénk segitséget, utmutatast adni. Az alabbiakban leirtak segitséget adnak ahhoz,
hogy a szakdolgozat készitésével kapcsolatos hataridoket (témavalasztas, leadas, stb.),
valamint annak formai kdvetelményeit valamennyi hallgatd megismerhesse. A szak-
dolgozat irasakor tartalmi segitségért ahhoz a tanszékhez kell és lehet fordulni, ame-
lyik a témat befogadta.

Témavalasztastol a szakdolgozat leadasaig

A hallgat6 az intézmény altal ajanlott (meghirdetett), vagy — esetenként — sajat maga
valasztott, €s a téma szerint illetékes tanszék vezetdje altal jovahagyott (pl. TDK dol-
gozati téma) témat dolgozza fel.
A szakdolgozati témajegyzékeket minden év szeptember 30-ig, a tanszéknek irdsban
ki kell hirdetnie.
a) A szakdolgozati témavalasztas (cimvalasztas)és jelentkezés:
b) A nappali tagozaton (alapképzés) a 4. félév vizsgaiddszakanak megkezdéséig;
c) A levelezod tagozaton (8 féléves alapképzés) az 5. félév végéig, januar 31-ig;
d)A levelezd tagozaton (6 féléves alapképzés) a 3. félév végéig januar 31-ig;
e)A keresztféléves (6 féléves alapképzés esetén a 3. félév vizsgaidészakanak vé-
geig;
f) A szakiranyu tovabbképzési szakokon a 2. félév masodik dsszevonasanak végé-
18;
g2)A mesterképzésen a 2. szemeszter utolsd foglalkozasan kell leadni a témava-
lasztast.
A szakdolgozat elkészitésében a hallgatot konzulens (témavezetd) tanar segiti. A kon-
zulenst a hallgatd vélasztja ki és kéri fel a fiskola oktatoi, tudomanyos kutatoi, illetve
a tanszékvezetd altal engedélyezett vagy felkért fdiskolai, egyetemi végzettséggel
rendelkezd kiils6 szakemberek koziil. Amennyiben a hallgato felkérését a felkért sze-
mély nem vallalja, a konzulenst az illetékes tanszé¢kvezetd jeloli ki, vagy felszolitja a
hallgatoét 1j szakdolgozati téma valasztasara és 0j konzulens felkérésére.

49



A hallgatonak a Tanulmanyi Igazgatdsdgon beszerezhetd, illetve a honlaprol letdlthe-
té “Szakdolgozat cimvalasztashoz” formanyomtatvanyon kell a véalasztott témat enge-
délyeztetni az illetékes tanszékvezetdvel, és elfogadtatni a felkért konzulenssel.

A nappali tagozatos hallgatdé a harom részbdl allo “Szakdolgozati jelentkezési lap”
elsd részét a tanszékre, masodik részét a Tanulmanyi Igazgatdsdgon kdoteles leadni a
fenti hataridére, a harmadik rész a hallgato példanya. A levelezd tagozatos hallgato a
kitoltott jelentkezési lap minden példanyat a Tanulmanyi Igazgatéosdgon adja le,
amelybdl egy példanyt a sziikséges adminisztracid utan a hivatal visszajuttat a hallga-
tohoz.

A szakdolgozat cimének leadasaval egy idében a hallgato koteles az érintett tanszéken
rovid témavazlatot is leadni.

Tobb hallgatonak kozos szakdolgozatban torténd témafeldolgozésa csak abban az
esetben engedélyezhetd, ha a hallgatok munkdja jol elkiilonithetd, egymastol fiigget-
leniil is értékelhetd.

A szakdolgozat elkészitése soran a hallgatd a konzulens megitélése szerinti — de leg-
alabb két — alkalommal kdoteles konzultacion részt venni. A konzulens jovahagyasaval
a valasztott téman beliil az eredeti vazlatot modositani lehet.

A szakdolgozatot a hallgatoénak az elbiralas el6tt — kisebb hibak és hianyossagok kija-
vitasara, illetéleg potlasara — egy alkalommal rovid hataridd kitlizésével vissza lehet
adni.

Ha a hallgat6 szakdolgozatanak 0j témat valaszt, ennek bejelentését legkésobb a dol-
gozat leadésa el6tt hat honappal kell megtennie, ha ezt elmulasztja, akkor csak a ko-
vetkezd zarovizsga iddszakban vizsgéazhat.

A hallgaté a szakdolgozatot egy példanyban, illetdleg (a tanszék kérésére) adathordo-
z6n is koteles leadni a Tanulmanyi Igazgatosagon.
A szakdolgozat leadasanak hatarideje: (TVSz. 122. pont)
a) nappali tagozat: utols6 félév marcius 31.
b) levelezo tagozat 8 féléves alapképzés: utolsd félév marcius 31. (még ennek
ismeretében tortént a jelentkezés)
c) levelezo tagozat a 6 féléves alapképzés: utolso félév elsé dsszevonasan,
d) keresztféléves képzés: a 6 féléves alapképzés: utolso félév elsé dsszevonasan,
e) szakiranyu tovabbképzési szak: utolso félév masodik honapjanak 15-¢éig,
f) mesterképzés: utols6 félév marcius 31.

A szakdolgozat formai kovetelményei:

A szakdolgozat terjedelme minimalisan 30, maximalisan 60 gépelt oldal. A hagyoma-
nyos irogéppel késziilt szakdolgozatoknal egy oldalon 28 gépelt sornak, egy sorban
55-60 leiitésnek kell lennie, a bekezdések a 6. jel helyén kezdddjenek, a bekezdések
kozott sor nem maradhat ki. A szamitdégéppel irt munkaknal, pedig a kdvetkezd oldal-
beallitast, és sortavolsagot kell alkalmazni: felsé 2,54 cm, als6 2,54 cm, baloldalt 3
cm, jobboldalt 2,54 cm, 1,5 sortdvolsag, 12 pontos betlinagysag, Times New Roman
betiitipus.
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A kiilsé cimoldalon szerepelnie kell a SZAKDOLGOZAT, vagy a tudomanyos didk-
kori munka keretében elkészitett dolgozat esetétn TUDOMANYOS DIAKKORI
DOLGOZAT feliratnak, valamint készitdje nevének ¢és a dolgozat készitése évének. A
TDK dolgozat az eldirtaktol eltérd kotésben is beadhatd. A belsé cimoldalon fel kell
tiintetni a tanszéket, ahova a dolgozatot benyujtottdk, a szerzé nevét és szakjat, a
szakdolgozat cimét, a dolgozat készitésének évét, valamint a konzulens nevét.

A fOrészek cimei 0j lapon, az alfejezetek folyamatosan, két sor kihagyasaval kovet-
kezzenek, a rész- és fejezetcimeket szamozni kell.

A dolgozatban idézett és felhasznalt forrasmunkékat labjegyzetekben fel kell tlintetni.
A labjegyzetben szerepeljen: a hivatkozéas szama, a hivatkozott mii szerzdjének neve,
a mii cime, a kiadd, a folyoirat stb. neve, a kiadas ideje, az idézett rész oldalszama és
minden a szerz0 altal fontosnak tartott egyéb adat, informacio.

A dolgozathoz csatolni kell a felhasznalt irodalom jegyzékét. A jegyzékben sorszam-
mal ellatva szerepeltetni kell mindazon forrdasmunkékat, amelyeket a szerzé dolgoza-
tdban sz6 szerint idézett, vagy amelyekbdl tartalmi 6sszefoglalast készitett illetve fel
kell sorolni mindazon miiveket, kiadvanyokat, irattari, levéltari forrasokat, egyéb do-
kumentumokat, filmeket, videdanyagokat stb., amelyeket a szerz6 dolgozata elkészi-
tése soran attanulmanyozott. A nevezett jegyzék a dolgozat terjedelmébe nem szamit
be.

A szakdolgozathoz tartalomjegyzéket kell késziteni.

Amennyiben a hallgaté mellékletekkel is ellatja dolgozatat, azokat az irodalomjegy-
z€k utan kell elhelyezni. A melléklete(ke)t a tartalomjegyzékben is szerepeltetni kell.
A mellékletek a szakdolgozat terjedelmébe nem szamitanak be.

Az a hallgatd is, aki video6film, szamitogépes szoftver, stb. kidolgozasara kapott enge-
délyt, koteles rovid leirdst, elméleti okfejtést késziteni a hagyomanyos formaban be-
adott szakdolgozatokra vonatkozo6 szabalyok szerint.

A titkos mindsités hatdlya ald es6 szakdolgozatokat térités ellenében, — melynek 6sz-
szegét a foiskola gazdasagi igazgatdja jogosult meghatirozni — a féiskola nyomdaja-
ban kell bekottetni. A sziikséges technika hidnydban a szakdolgozat kiilsé cimoldalat
nem kell kitolteni.

A szakdolgozat értékelése, védése

A szakdolgozatot a tanszékvezetd altal kijelolt két, vagy tobb tagbdl allo bizottsag
elott, a zarovizsga-iddszak kezdetéig kell megvédeni. A szakdolgozat védés (a szolga-
lati titkot képezd szakdolgozatok kivételével nyilvanos) A bizottsdg elnokét a tan-
sz€kvezetd jeloli ki. A bizottsag egyik tagja a konzulens.A ,,szolgélati titkot” tartal-
mazé szakdolgozatok védésekor a titkos ligykezelés szabalyai szerint kell eljarni.

A fbiskolai Tudomanyos Diakkdri Konferencidn 1-3. helyezést elért vagy kiilondij-
ban részesitett dolgozatot a tanszékvezetd védési eljaras nélkiil, jeles mindsitéssel
szakdolgozatként elfogadhatja. A dijazasban nem részesiilt (helyezést nem nyert) pa-
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lyamunkakat a biral6 bizottsag javaslatara a tanszékvezetd szakdolgozatként elfogad-
hatja.

Az a hallgato, akinek a szakdolgozat értékelése elégtelen, az adott vizsgaidészak-
ban nem tehet zarovizsgat.

A Fdiskolan a szakdolgozati téma kivalasztasat, a téma kidolgozésat, a dolgozat le-

adasat értekelését, megvédését €s a dolgozatok irattarozasat részletesen a Tanulmanyi
¢s Vizsgaszabalyzat szabalyozza.
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5. szamu melléklet

Kreditatviteli Bizottsag dsszetételére és hataskore

A hallgatok kreditrendszerii tanulmanyaival Osszefiiggd kérdéseket és a Tanulmdanyi
és Vizsgaszabalyzatban meghatdarozott jogkordket az intézmény Kreditatviteli Bizott-
sdga (tovabbiakban: Bizottsdg) gyakorolja.

A Bizottsag Osszetételét ugy kell megallapitani, hogy az alapképzésben és a szakira-
nyu tovabbképzésben oktatasra keriilé valamennyi tantargy esetében biztositott le-
gven, a benyujtott hallgatoi kérelmek szakszerii elbirdldsa. A bizottsag személyszerin-
ti Osszetételénél azt is biztositani kell, hogy a bizottsag dontéseiben résztvevok donté-
si kompetenciaval rendelkezzenek. A fenti kovetelmények érvényesiilése érdekében, a
bizottsag, az oktatasi szervezeti egységek vezetdinek grémiuma.

A Bizottsag, haté¢kony és érdemi mitkodésének biztositasa érdekében, munkajat harom
albizottsagban végzi. Az albizottsdgok vezetdit, harom éves idétartamra, az albizott-
sagban résztvevok valasztjdk meg. Az albizottsagok a tanszékek, illetve az altaluk
oktatott tantargyak jellegének megfelelden keriilnek kialakitasra, igy:

1. Szakgazda tanszékek albizottsaga

Biintetés-végrehajtasi Tanszék
Biiniigyi és Gazdasagvédelmi Tanszék
Hatarrendészeti Tanszék
Katasztrofavédelmi Tanszék
Kozbiztonsagi Tanszék
Kriminalisztikai Tanszék

Vam- és Pénziigyori Tanszék

2. Tarsadalomtudomanyi ismeretek albizottsaga

Alkotmanyjogi és Kozigazgatasi jogi Tanszék
Biintet6jogi és Kriminologiai Tanszék
Pszicholdgiai Tanszék és Laboratorium
Tarsadalomtudomanyi Tanszék

3. Nyelvi, szamitastechnikai és informatikai, onvédelmi, valamint a vezetésel-
méleti ismeretek albizottsaga

Idegennyelvi Intézet

Informatikai Intézet

Testnevelési és Kiizddsportok Tanszéke
Vezetéselméleti Tanszék

Az albizottsagok vezetdit a tagok sajat tagjaik koziil valasztjak. Az albizottsagok ilé-
seiket alkalomszeriien, a hallgatoi kérelmek beadasanak megfelelden tartjadk. Az egyes
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napirendek eléadoja a kérelem szerint illetékes tanszék vezetdje. A beadott kérelme-
ket 15 napon beliil el kell birdlni. Az albizottsagok a kompetenciajukba tartozd donté-
seiket, szotobbséggel a Bizottsdg nevében hozzak meg. Egyenld szdmu szavazatok
esetén az eldterjesztd szavazata dont. A Bizottsag elsé fokon hozott dontésével szem-
ben — a dontést kovetd 8 napon beliil — a fdiskola rektordhoz lehet fellebbezni. A méa-
sodfokon meghozott rektori dontéssel szemben tovabbi jogorvoslatnak helye nincs.

A Bizottsag adminisztracios teenddit — a hallgatoi kérelmek beadasatol, a hatarozat
megkiildéséig — a Tanulmanyi Igazgatdsag e feladattal megbizott eléadoja végzi.

Bizottsagi forumon kell allast foglalni — az oktatasi rektorhelyettes elndkletével — a

mas felsdoktatasi intézményekkel kotendd kreditegyezmények kérdésében. Szavazat-
egyenldség esetén az elndk szavazata dont.
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