5.sz. melléklet a 24/2007. sz. RTF rektori intézkedéshez

BIRALATI ES ELJARASI SZEMPONTOK

a kiilfoldi szakmai gyakorlatra és felsdoktatasi tanulmanyokra, valamint oktatdi és
munkatarsi tanulmanyutra benyujtott palyazatokhoz

1. Egységesen alkalmazhato

Formai okok miatt, érdemi biralat nélkiil visszautasithato:
- kézzel kitoltott palyazati tirlap;
- az eldirt mellékleteket nélkiil6zo trlap;
- a hatariddn tal benyjtott trlap;
- a terjedelmi potlasokat részben, vagy egészben meghalado palyazat;
- az alairas hianyos palyazat.

A bizottsdgoknak a szakmai gyakorlat, a kiilf6ldi tanulményok, illetve az oktatoéi és a
munkatarsi mobilitas tekintetében kiilon-kiilon varakozasi listat kell késziteniiik, amely a
palyazok kiutazasi jogosultsdganak a sorrendjét hivatott megallapitani. A véarakozasi listarol
— betegség vagy egyéb okok miatt — lekeriilé személyek helyébe a varakozasi listan soron
kovetkezd személyek 1épnek. A listara felkeriilni palyazat benyljtdsa nyoméan a bizottsag
dontése szerint lehet. A varakozasi listan szerepl6k koriilményeiben bekodvetkezett valtozasok
a lista sorrendiségének a valtozasat eredményezhetik.

A varakozasi listakat fel kell helyezni a Renddrtiszti Fdiskola honlapjara. A bizottsagoknak
dontéseiket hatarozatba kell foglalniuk, melyet a palyazokhoz irasban kell eljuttatni. A
hatarozatnak tartalmaznia kell azt, hogy:

- a palyazo jogosult a palyazat benyujtasara vagy nem;

- a palyazot a bizottsag alkalmasnak talalta a mobilitdsra vagy sem;

- az alkalmasnak tartott palydz6 a varakozasi listan beliil milyen besorolasi pozicioba

keriilt;
- az alkalmasnak tartott palyazot milyen jelentési kotelezettség terheli a koriilményeiben
bekovetkezett valtozasok tekintetében;
- milyen jogosultsagai és kotelezettségei keletkeztek a mobilitassal kapcsolatban.

A bizottsdgok dontéseiket a bizottsagi szavazas utjan hozzak. A bizottsag elnoke, alelnoke, és
tagjai személyenként egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsdg titkara szavazati joggal
nem rendelkezik. A bizottsdgoknak egyértelmii dontést kell hozniuk. Szavazategyenl6ség
esetén az elndk dont. Az Erasmus projekt vezetdjének vétdjoga van az Erasmus program
eldirasaival ellentétes tartalmi dontések esetében. Ilyen tartalmu hatdrozatot a bizottsag nem
hozhat. A bizottsagok valamennyi tagjainak kotelességévé teszem, hogy az Erasmus program
vonatkoz6 szabalyait tekintsék at.

A benyujtott palyazatokat a bizottsagoknak egységes eljarasi rend szerint kell értékelnitik:

- A bizottsag alelndkének és titkaranak a benyujtott palyazatokat — formai szempontok
szerint a benyujtasi hatarid6tél szamitott 10 napon beliil, illetve az oktatdi és munkatarsi
palyazatok esetében havonta — at kell vizsgalni és hianypotlasra az érintetteket fel kell kérni.

- A bizottsag elé azok a palyazatok keriilhetnek, amelyek nem igényeltek hianypotlast,
illetve a hianypoétlasuk megtortént. Méltanyolando esetben a bizottsag alelndke kivételt tehet.



- A bizottsadgok tagjai, illetve kozvetlen hozzatartozoik altal benytjtott palydzatok biralati
eljarasaiban az érintett bizottsagi tagok nem vehetnek részt.

- A bizottsagok hatarozatai nyilvanosak, azokba a betekintés lehetdségét mindenki
szamara biztositani kell. A bizottsagi tagok egyéni dontéseit azonban bizalmasnak kell
tekinteni. Azok tartalmaval a bizottsag tagjain kiviil csak az oktatasi helyettes és a rektor
ismerkedhet meg.

- A birdlo bizottsag a benyujtott palyazatokkal valdo megismerkedés és a palyazok
meghallgatasat kovetden alakitja ki allasfoglalasat.

- A bizottsag eljarasi procedurajat — az elokészitési teendoktol eltekintve — (a palyazok
szamanak figyelembevételével) lehetdleg egy napon kell megvalositani. Célszerli a
palyazatok megismerését déleldttre, a meghallgatasokat pedig délutdnra iitemezni. A
sziikséges adminisztraci6 megvalositdsa érdekében a bizottsag titkardnak — lehetdleg a
meghallgatasokat megel6zd és kdvetd napon — a bizottsag alelndkével kozdsen a vonatkozo
iratokat el6 kell késziteni, illetve 1étre kell hozni.

- A bizottsag tevékenységérdl emlékeztetdt kell késziteni, melynek integrans részét
képezi a palyazok birdlata sordn kialakitott varakozasi lista, az elnyert pontszamok
feltlintetésével.

- Egy héten beliil egy bizottsagi meghallgatast célszerli megvalositani.

- A bizottsagoknak a palyazokat a meghallgatas idépontjardl €s a bizottsagi hatarozatrol
irasban kell kiértesiteni.

- A bizottsagi iratok technikai kivitelezését a bizottsag titkara végzi az alelndk
irdanyitdsdval. Az alelndk iranyitdsdval a bizottsag titkdra allitja Ossze és adja 4t a
fotitkarsagnak a bizottsagi iratokat, illetve gondoskodik az érintettek kiértesitésérdl, valamint
a bizottsagi dontések honlapra kertiilésérdl.

2. Kiilfoldi szakmai gyakorlatra, illetve tanulmanyok folytatasara iranyulé palyazatok
esetében

A biralat két f6 részteriiletbdl all:
I. az idegen szaknyelvi ismeretszint érté¢kelésébdl;
II. a tanulmanyi és szellemi eredmények, illetve kvalifikaciok értékelésébol.

Mindkét {6 részteriiletre maximalisan €s egyenként 50 pont adhato.
I. Az idegen szaknyelvi ismeretszint értékelése:

A biral6 bizottsagi meghallgatast kozvetleniil megeldzé (lehetdleg a meghallgatas napjanak
délel6ttjén megvaldsuld) szaknyelvi felmérés eredménye max. 50 pont.

A szaknyelvi felméréseknek irasbeli és szobeli részbdl kell allniuk. A ponthatarokon beliil a
felmérés formajat és tartalmat a tevékenységért felelds idegen nyelvi tanar 6nélldan allapitja
meg ¢és alkalmazza.

II. A tanulmanyi €s szellemi eredmények, illetve kvalifikaciok értékelése harom elemet foglal
magaba:

1. A Renddrtiszti Fdiskolan elért tanulmanyi eredményt max. 20 pont.

2. A tudoményos munka terén létrehozott eredményt max. 20 pont.

3. Az elonyként is szamitasba vehetd kvalifikaciokat max. 10 pont.
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1. A Rendoértiszti Foiskolan elért tanulmanyi eredmény értékelése soran figyelembe kell
venni, hogy a kiilfoldi gyakorlaton, illetve tanulmanyon részt vevé hallgatdknak nem lehet
eredménytelen vizsgéja, vagy elégtelen gyakorlati jegye.

A tanulményi atlagot szemeszterenként kell kiszamitani a leckekdnyvben foglaltak
figyelembevételével. A szemeszterek tanulmanyi atlagai 6sszegének a szemeszterek szamaval
torténd osztasa nyoman kapjuk meg a hallgatéi atlageredményt, melynek besoroldsa képezi az
adhato pontok alapjat.

e JELES A[6) KOZEPES MEGFELELT
KITUNO 4.5-t6] 4,0-t61 3,5-t61 2,0-t61
20 pont 15 pont 10 pont 5 pont 0 pont

2. A tudomanyos alkotdémunka terén létrehozott eredmény értékelése soran a palyazo altal
publikalt azon alkotasok vehetdk figyelembe, amelyek megfelelnek a tudomanyos kozlés
formai kovetelményeinek. Ezen beliill a birdlok — a limit hatdrok kozott — szabadon
valaszthatjak meg az oda itélt pontszamot. A biraloknak célszerli figyelembe venniiik, hogy
szerepel-e monografia is a publikdcios jegyzékben vagy sem, tovabba a hivatkozasok
mennyiségét és mindségét, valamint az alkotasok szamat €s belso értékeit.

Monografia jellegli publikacidval rendelkezd palyazé 20 pontnal kevesebbet nem kaphat. A
tudomanyos kozlés igényeinek megfeleléen publikalt harom tanulméanyt készitd palyazo 15
pontnal kevesebbet nem kaphat. Két tudomanyos konferencian eléadast vagy korreferatumot,
illetve demonstraciot tartd palydzo a tudomanyos alkoté munkdjanak az értékelésére 10
pontnal kevesebbet nem kaphat.

3. A palyazé altal megszerzett kvalifikaciok értékelése sordn minden kvalifikacidt nyujto
bizonyitvanyt, amely a rendvédelemben hasznosithaté célszeri 5 ponttal értékelni. Az adott
kvalifikacion beliili magasabb képzettségi szint elérését tanusitd bizonyitvanyt pedig
szintenként 3 ponttal értékelni.

A birdloknak lehetdségiik nyilik arra is, hogy a szubjektiv impressziojukat 5 tobbletponttal,
illetve 5 pont elvonasaval is kifejezésre jutassak. Ezzel azonban a részek ¢s az elemek limitjeit
nem léphetik tal.

Az a palydzo, aki a palydzata birdlata sordn az idegen szaknyelvi ismeretszint, illetve a
tanulmanyi és szellemi eredmények, valamint a kvalifikaciok értékelése nyoman a két {6
részteriilet egyikében 26 pontnal kevesebbet ér el, illetve részteriiletenként harom elem koziil
egy vagy tobb elem esetében nem érte el a maximalisan adhatd pontok 50%-at kizarhato a
mobilitasra aspiralok korébol.

3. Kiilfoldi oktatéi mobilitasra iranyulé palyazat esetében

A bizottsagi meghallgatds soran az oktatoi kvalifikaciok vizsgéalata nem indokolt.

A bizottsagnak — a benyujtott dokumentumok alapjan — azt kell megallapitania, hogy:
- a palyazo jogosult vagy jogosulatlan volt a palyazat benytjtasara;
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- a palyazo hitelt érdemléen képes volt-e bizonyitani a célintézmény fogadokészségét

(a programban elbirt Oratartdsi kotelezettségre igényt tart a fogadd intézmény, illetve a
palyazo rendelkezik ¢ a fogadd intézmény altal jovahagyott oktatdi mobilitasi munkatervvel).

A 14 napnal hosszabb idétartam kiilfoldi oktatéi mobilitas lehetdvé tételét kizarolag
abban az esetben teszem engedélyezhetové, ha a kiutazési keret még nem meriilt ki és arra
ujabb jelentkezOk nincsenek, azonban ebben az esetben is teljesitenie kell a kiutazoénak a
program eloirasait.

Lehetdleg el kell keriilni azonos célintézményhez tobb oktatd utazasat, illetve egy
oktaténak tobb intézménybe iranyuld mobilitasat. Ilyen palyazatok benyujtasa esetén a
palyéazatokat a varakozasi lista végére célszerii besorolni.

4. Kiilfoldi munkatarsi mobilitasra iranyulé palyazat esetében
A bizottsagi meghallgatis sordn a munkatérsi kvalifikaciok vizsgalata nem indokolt.

A bizottsagnak — a benyujtott dokumentumok alapjan — azt kell megallapitania, hogy:
- a palyazo jogosult vagy jogosulatlan volt a palyazat benyujtasara;
- a palyazo6 hitelt érdemlden képes volt-e bizonyitani a célintézmény fogadokészségét, a
palyazoé rendelkezik ¢ a fogadd intézmény altal jovahagyott elfoglaltsdgi programmal.

A 9 napnal hosszabb id6tartamu kiilfoldi munkatarsi mobilitas lehetévé tételét kizardlag
abban az esetben teszem engedélyezhetové, ha a kiutazasi keret még nem meriilt ki és arra
ujabb jelentkezOk nincsenek, azonban ebben az esetben is teljesitenie kell a kiutazoénak a
program eloirasait.

Lehetoleg el kell keriilni azonos célintézményhez tobb munkatars utazasat. Ilyen palyazatok
benyujtasa esetén a palyazatokat a varakozasi lista végére célszerli besorolni.

5. Kiilfoldon abszolvalt tantargy ekvivalencidjara iranyulé kérelem esetén

A kérelmezodnek, kérelméhez csatolnia kell a kiilf61don hallgatott tantargy tantargyi leirasat és
annak magyar nyelvii forditasat. A tantargyi leirasnak tartalmaznia kell a témak ¢és 6raszamok
mellett a kdtelezd és ajanlott irodalom egyszeriisitett bibliografiai adatait tartalmazoé jegyzéket
is. Emellett a kérelemhez mellékelni kell annak a hazai tantargynak a tantargyi leirdsat is,
amellyel az ekvivalencia megallapitasat kéri a kérelmezd.
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